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HEZKUNTZA SAILA e DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza Direccién de Gestion de Personal
Langile-hornikuntza Provisién de Personal

CONCURSO DE TRASLADOS 2023/2024

GUIA DE LA APLICACION INFORMATICA DE ENTREGA DE
MERITOS / ACREDITACION REQUISITOS PUESTOS
SINGULARES

(noviembre 2023)

ENTREGA DE MERITOS

La entrega de méritos en el Concurso de Traslados, se realizara unicamente on line a
través de wuna aplicacion informatica en la siguiente direccion de Internet
https://www.hezigunea.euskadi.eus
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Para poder cambiar de version de idioma existen dos opciones:

1° opcidn:

Hacer Click en las 3 rayas que aparecen en la parte superior izquierda de la pantalla. Al
abrir el siguiente cuadro de dialogo debera elegir el idioma de preferencia.



https://www.hezigunea.euskadi.eus/
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2% opcion:

Si quiere acceder a la version en castellano introduzca la siguiente direccion:
https://hezigunea.euskadi.eus/es

Si quiere acceder a la version en euskera introduzca la siguiente direccion:
https://hezigunea.euskadi.eus/eu

Para acceder, debera introducir el DNI y la contrasefia
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Para llegar a la entrega de méritos debe ir seleccionando consecutivamente los
siguientes apartados: Area Personal / Tramites con Personal / Concurso de traslados /
ENTREGA DE MERITOS.


https://hezigunea.euskadi.eus/es
https://hezigunea.euskadi.eus/eu
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Arespersonal » Trimites con personal

Tramites administrativos
& Inicio
= Adjudicacion comienza de curso
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“Trémites cen personal
comienzo de cur: Territorio Historico y tipo de |
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£ Midiaadia v « Cursos IRALE 2018-2019

« Cursos PREST_GARA

Haurreskolak - Apertura de listas

« Mis solicitudes

(e Rebaremacian de Candidatos a susttusiones

¢ Samiet Rebaremacion de Limpleza y Cocina

prmeny
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Informacién y novedades

« Solicitudes de comisiones de servicios

Le mostramos la pantalla donde debera seleccionar el enlace ENTREGA DE
MERITOS.

> INGULARES (ALE,CEIP Hegoa e IVED)

Z ,
oo T MV — |
a (10S. POR 5.1,52,61,62Y6.3)

slados

RENUNCIAA LA ENEL DE TRASLADOS

Para a correcta visuaizacion € impresidn de los resultados 5 necesario que tenga instalado el Acrobat Reader. Si 1o lo
tuviers rgerio gratuitamente en este momento. N

Seguidamente, debera seleccionar el cuerpo o cuerpos docentes por los que desea
participar:

QF[H.ADEPARI'K]PANTE*\MEWI -

ENTREGA DE MERITOS

MAESTROS Y MAESTRAS DE LA CAPV

590 - CUERPO DE PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA
591 - CUERPO DE PROFESORES TECNICOS DEEP.

592 - CUERPO DE PROFESORES DE EOI.

594 - CUERPO DE PROFESORES DE MISICA Y ARTES ESCENICAS

595 - C.PROFESORES ARTES PLASTICAS Y DISENO DE LAC.AV.

Privaddad
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A partir de este momento estd dentro de la aplicacion de entrega de méritos.
Recomendamos, antes de iniciar el proceso de entrega de alegacion y entrega de
méritos, leer con atencion las INSTRUCCIONES.

CONCURSOS DE TRASLADOS

0233024
CUERFO DE PROFESORES TECHICOS DE
33

ENTREGA MERITOS

19)"Alegacion de méritos". Cumpimente & documento *Hoja Slegacion y presentacion de méritos” - Gusrdelo en su ordenador - Adjintelo 3 través de "Examinar® - Pinche “Guardsr”
20)"Entrega de méritos": Seleccione en Ia columna *DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS' el subapartado en el que va a entregar documentos (pdf) - Adjntelos a través de "Examinar” - Pinche "Guardar” (repita esta accién en cada subapartado en
el que va a entregar documentos). AVISO: TODOS LOS DOCUMENTOS A BAREMAR EN CADA SUBAPARTADO, ENTREGUELOS EN UN UNICO PDF.

39) Una vez uardados todos los documentos, pinche "Finalizar entrega documentacién y registrar’, para que se efectie la entrega y quede registrada - Se descargard automdticamente el justificante del registro electrénico (antes de salii
imprimalo y/o guirdelo, puss se descaryers na sola ves)

40) Si desea modificar seleccione en la columna "DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS® el subapartado que corresponda - Adjunte de nuevo la completa con la i6n reaizada a

bcion de méritos” y "Entrega de méritos”

través de "Examinar” - Pinche "Guardar” - Pnche “Finalizar entrega documentacién y registrar” (en este caso, se tendrdn en cuenta Gnicamente los documentos que contenga el ditimo pdf entregado).

elicono @ es para visualizar f documento guardado.
Elicono O es para efiminar el documento guardado
elicono 2l es para visualizar el documento entregado y registrado.

ALEGACION DE MERITOS

Examinar..| Ningin archivo seleccionado. Guardar
ENTREGA DE MERITOS
Eaminar_| Ningin archivo seleccionado. Guardar

Finalizar entrega documentacion y registrar

Los Unicos documentos admitidos son en formato PDF. Si intenta subir un documento
no pdf, la aplicacion le mostrara el siguiente mensaje: “el documento ha de ser en
formato pdf “y no le dejara subir el documento hasta que sea en el formato indicado.

ALEGACION DE MERITOS

2 Hoia de akgacion y presentacion de méritos

Examinar... Guardar
ENTREGA DE MERITOS

M:\CONCURSOS_TRASLADOS\3 Maestros y EE_MI Examinar... Guardar

Finalizar entrega documentadon y registrar

CUERPO DE PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS
3.1.1.-Titulo de Doctor/a O
Mensaje de pagina web X —
3.1.2 -Master i into del i el ingr funcién pablica docente ()
313, vl | ——— -
3.1.4- Premio 5 ogradoo 6 ica en grado superior | O

3.2.1.- Titulo universitario ofidal de grado o equivalente

322- e primer ddo (D ieria técnica o técni O
323.- i dido (Licendi: I ®
3.3.abal.- S idales de Idiomas (niveles B1 a C2) O

3.3. e.- Titulos téanico superior FP, Artes Plasticas y Disefio o Deportive o equivalentes

(Gl ]

3.3. f.- Titulos prof esionales de Miisica o Danza

OO

3.4.- Dominio de lenguas (B2, C1 y €2). Marco Comin Europeo Referenca Lenguas

4.1, 4.2 - Cargos directivos

@)

4.3.- Otras funciones docentes

Para adjuntar los documentos, siga las instrucciones de la pagina.



Si no selecciona el apartado donde quiere subir el documento (circulo blanco), la
aplicacion le dara el siguiente mensaje : “No se ha seleccionado ningn mérito”.
Deberd, por tanto, proceder como se indica en la siguiente imagen, clicando el boton
“guardar”

Como novedad, desde el presente concurso de traslados, se ha incluido un nuevo campo
denominado 1. Antigiiedad. Cémputo de oficio. SOLO para errores en las lineas de
servicios.

2 Hoja de alegacion y presentacién de méritos

Examinar_| Ningan archivo seleccionade. | Guardar

Examnac_ | Ningun archivo selecionada. | Guardar

| Finalizar entrega documentacion v registrar ]

CUERPO DE PROFESORES TECNICOS DEFP DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS

pr—— l

3.1.1.-Titulo de Ductae/s

as

24, e e

ErRS heanciatura

3.2.1.- Titulo universtario oficsal de grado o squivalente

3.2 ngenieris

2.2.3. Titulaciones de segunda cicla (Licenciatura, Ingenieria o Arquitectura)

23, abed.- )

EER

3.3, f. Titulos profesionsles de Miisica o Danza

ojlo|lo|O|O|JO[(O]|JO|C|OC|[O|C

Este apartado UNICAMENTE es para indicar errores en las lineas de servicios o la
ausencia de algun peridodo de servicios. En estos casos deberd subir en formato pdf el
documento que acredite el error 0 ausencia de periodos de servicios (nombramiento,
etc).

Si esta de acuerdo con los servicios, en_ninguin caso debera subir la Hoja de Servicios
ya que se computara de oficio por parte de la administracion




El documento de alegacion y presentacion de méritos es de obligada cumplimentacion,
por lo que si cierra pinchando “finalizar entrega documentacion y registrar” la
aplicacion le dara el siguiente mensaje: “No se puede entregar si no hay documento de
alegacion.” Debera, por tanto, adjuntar el documento de alegacion y cerrar de nuevo
para que quede todo correctamente guardado y registrado.

Mo se puede entregar o no hay documarto de alegacién

Una vez haya pinchado “finalizar entrega documentacion y registrar”, la aplicacion
le genera un documento de registro que debera guardar como justificante de la entrega:

- o >
* & | Buscar.. o~
5} Jakina - Espacio de conocimi.. | ¥) Jakina - Espacio de conocimi.. & Boletin Oficial del Pais Vasco...  Hezxumza Saila - Eusko Jaurl.. % Profesores y profesoras - Ge. & Eusko Jaunaritza - Gobier..

& CAUsers\CLOPEMOR) Downloads\2021RTEG0021 707 ntmi
¥) Jakina - Ezaguiza elkarri truk.. @ HP-ENE
Archive  Edicién Ver Favoritos  Heramientas  Ayuda

{5 &) wieb Slice Gallery » &) Sitios sugerides = &) portal hezkuntza &) Web Slice Gallery v %) Jakina - Espacio de conodi..

- - | @ v Pigina~ Seguridad~ Hemamientas ~ (G~
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Administracién Pablica de la CAE
Registro ico. Recibo de pi i6n de

Datos del Registro

Mimero de registro 2021RTED0021707
Fecha de registro 06/10/21 09:17:09
Fecha de recepcian de la solicitud 06/10/21 09:17:09

Interesado

14606345 - NOMB_14606345 APE1_14606345 APE2_14606345

Destino

Departamento de Educacion - Direccion de Gestidn de Personal

Asunto

Entrega méntos Concurso Traslados 2021: res..pdf,res..pdf, LUG..pdf

Efecto del silencio administrative
No hay silencio administrative configurado

Plazo maxime de resolucion

Documentos anexos

» Firmado electrénicamente por:
Administracidn Publica de la CAE

Si desea modificar (sustituir, afiadir,...) documentos entregados y registrados, siempre
que sea dentro del plazo de presentacion de méritos, podra hacer una nueva entrega en
el subapartado correspondiente.
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IMPORTANTE: Esta nueva entrega elimina la anterior con lo que el PDF debera
incluir toda la documentacion que se quiera baremar en el subapartado correspondiente.
Se tendréan en cuenta Unicamente los documentos que contenga el ultimo PDF
entregado y registrado.

Para ello seleccione en la columna "DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS" el
subapartado que corresponda - Adjunte de nuevo la dociumentacién completa con la
modificacion realizada a través de "Examinar™ - Pinche "Guardar™ - Pinche "Finalizar
entrega documentacion y registrar”. Esto generara un nuevo sguelrdo del registro.

ALEGACION DE MERITOS

ENTREGA DE MERITOS

Examinac_| Hingin archivo selecconad.

CUERPO DE PROFESORES TECNICOS DE FP. DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS

1. Antsguedad. Computa de oficio. SOLD para errores en las Eneas de servicios

3.1.1-Titulo de Doctor/a

313 . E— . estudion avanzades

3.2.1.- Titulo universitario oficial de grado o equivaleate

3.3, f.- Titulos profesionales de Miisica o Danza

3.4~ Dominic de lenguas (B2, €1y €2). Marcs Camin furapen Refersncis Lenguas
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ACREDITACION DE REQUISITOS DE PUESTOS SINGULARES

El sistema de acreditacion de requisitos para determinados puestos singulares
(IVED, CEIP Hegoa y especialidad ALE), sigue un esquema similar al utilizado
para la entrega de méritos.

Para llegar a la Acreditacion de requisitos Plazas Singulares (ALE, CEIP HEGOA e
IVED) debe ir seleccionando consecutivamente los siguientes apartados: Area Personal
/ Tramites con Personal / Concurso de traslados / ACREDITACION DE
REQUISITOS PLAZAS SINGULARES (ALE, CEIP HEGOA e IVED).

=M! hezigunea @ NOMERE 14955

Tramites administrativos

aul digral

& Midiaadia -

B2 intormaciény novedades

Le mostramos la pantalla donde debera seleccionar el enlace ACREDITACION DE
REQUISITOS PLAZAS SINGULARES (ALE, CEIP HEGOA e IVED)

B fascarse >
raslados

A partir de este momento estd dentro de la aplicacion de Acreditacién de requisitos.
Recomendamos, antes de iniciar el proceso de entrega de alegacion y entrega de
documentos, leer con atencion las INSTRUCCIONES.



CONCURS0S DE TRASLADOS
P
MAESTROS ¥ MAESTRAS DE LA CAPY.

ACREDITACION DE REQUISITOS PLAZAS SINGULARES (ALE,CEIP HEGOA E IVED)

NOMBRE 14955 APE 315 NOMBRE 19309

1 La Hoja de. clones - Gud ardenador -  través de "Examinar’, Pinche "Guardar™

29) Para aiad de t ol apartado 'DOCUMENTOS" a través de *Examinar’ 2 2 icon
2By o atimo, pinche Fakear ion y registrar’. Se descargara regstro skectrinico (antes da sak, mprimalo y/o guirdelo, descargard una sola
55) Una ez finaiaad tr: Visuakzacién de e o e e et
2 Hoja de alegaciones
‘Bamnat_| Ningin archivo seleccionado. [Guardar
DocumMENTOS
&0
DOCUMENTOS
| Bamnar | Ningun archivo selecaonado.
[Finakizar entraga documantacién y registrar |

Begus_Singu_00070963P pdf
Sartificado%:20%281%29 pdf
78897412Y.0df

@ susm

El proceso seria el siguiente:
1-. Cumplimente la hoja de alegaciones:

CONCURS0S DE TRASLADOS
MAESTROS ¥ MAESTRAS DE LA CAPY.

ACREDITACION DE REQUISITOS PLAZAS SINGULARES (ALE,CEIP HEGOA E IVED)

NOMBRE 14955 APE 315 NOMBRE 19309

Ha de reakzar:
vnhnnmihu*tmm;muw;ﬂngrmnmﬁw.ww

29) para afade &l apartado DO 3 través de *Examinar’, a con

B}y por timo, pinche Falzar entraga docun ¥ registrar, Se descarg rogstro
39 Una ver ¥ registro, iualzackn egada’. Sa

s ﬂ;wwam-ﬁwn.-@ -

i

o]

A

Guardelo en su ordenador/ Adjuntélo a través de “Examinar”/Pinche “Guardar”
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2-. Adjunte documentos (en formato PDF).

ACREDITACION DE REQUISITOS PLAZAS SINGULARES (ALE,CEIP HEGOA E IVED)

'NOMBRE 14955 APE 313 NOMBRE 19309

INSTRUCCIONES

Ha de reakzar:

19)Cumplimente Ls Hoja de alegaciones - Gudrdelo en su ordenador - Adjintelo 3 través de "Examinar”, Pinche “Guardar™

29) Para aftadi documenta/s (formato paf), adxintelo/s en el apartado "DOCUMENTOS" 3 través de “Examinar, a cantinuacién, pinche en el cono. 8 | (si desea elminar un documento aadido, selsccidnelo y piche en af icono

por itimo, pinche “Fnalizar entraga documentacion y registrar’. Se descargara el justificante del registro electrdnico (antes de sal, imprimalo y/o guardalo, pues se descargara una sola vez).
3°) Una vez finakzada 13 entraga y registro, 56 mostrard el apartado "Visuakzacion de 13 sobcitud entregada’, Sa aconseja visuakzar este apartado para comprobar que |3 antrega es corracta.

% Hoja de alepsciones

Bamnat_ | Ningin archivo seleccionado. Guardar

DOCUMENTOS

a
DOCUMENTOS
B | Ningun archivo selecdonado.
Ar ks rtraga Gocimartacin y regdiar
oA
p

A través de “Examinar”’/Pinchar en el icono * L] (
*Si desea eliminar un documento afadido, seleccio

Lo |
—)
Por ultimo, "Finalizar entrega documentacion y registrar". Se descargard el

justificante del registro electrénico (antes de salir, imprimalo y/o guardelo, pues
se descargara una sola vez)

lo y pinche en el icono

3-.Una vez finalizada la entrega y registro, se mostrara el apartado "Visualizacion
de la solicitud entregada”

Se aconseja visualizar este apartado para comprobar que la entrega es correcta.



