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ENTREGA DE MÉRITOS 
 

La entrega de méritos en el Concurso de Traslados, se realizará únicamente on line a 

través de una aplicación informática en la siguiente dirección de Internet 

https://www.hezigunea.euskadi.eus   

 

 

 
 

Para poder cambiar de versión de idioma existen dos opciones: 

 

 

1º opción:  

 

Hacer Click en las 3 rayas que aparecen en la parte superior izquierda de la pantalla. Al 

abrir el siguiente cuadro de diálogo deberá elegir el idioma de preferencia. 

 

https://www.hezigunea.euskadi.eus/


 
 

 
 

 

2ª opción: 

 

Si quiere acceder a la versión en castellano introduzca la siguiente dirección: 

https://hezigunea.euskadi.eus/es 

 

Si quiere acceder a la versión en euskera introduzca la siguiente dirección: 

https://hezigunea.euskadi.eus/eu 

 

 

 Para acceder, deberá introducir el DNI y la contraseña  

 

 
 

 

Para llegar a la entrega de méritos debe ir seleccionando consecutivamente los 

siguientes apartados: Area Personal / Trámites con Personal / Concurso de traslados / 

ENTREGA DE MÉRITOS.  
 

https://hezigunea.euskadi.eus/es
https://hezigunea.euskadi.eus/eu


 
 

 
 

 

Le mostramos la pantalla donde deberá seleccionar el enlace ENTREGA DE 

MÉRITOS. 

 

 
 

Seguidamente, deberá seleccionar el cuerpo o cuerpos docentes por los que desea 

participar: 

 

 

 
 

 



 
 

A partir de este momento está dentro de la aplicación de entrega de méritos. 

Recomendamos, antes de iniciar el proceso de entrega de alegación y entrega de 

méritos, leer con atención las INSTRUCCIONES. 

 

 

 
 

 

 

Los únicos documentos admitidos son en formato PDF. Si intenta subir un documento 

no pdf, la aplicación le mostrará el siguiente mensaje: “el documento ha de ser en 

formato pdf “ y no le dejará subir el documento hasta que sea en el formato indicado. 

 

 

   
 

Para adjuntar los documentos, siga las instrucciones de la página. 



 
 

 

Si no selecciona el apartado donde quiere subir el documento (círculo blanco), la 

aplicación le dará el siguiente mensaje : “No se ha seleccionado ningún mérito”. 

Deberá, por tanto, proceder como se indica en la siguiente imagen, clicando el botón 

“guardar”  

 

 

 
 

 

Como novedad, desde el presente concurso de traslados, se ha incluido un nuevo campo 

denominado  1. Antigüedad. Cómputo de oficio. SOLO para errores en las líneas de 

servicios.  

 

 
 

 

Este apartado ÚNICAMENTE es para indicar errores en las líneas de servicios o la 

ausencia de algún perídodo de servicios. En estos casos deberá subir en formato pdf el 

documento que acredite el error o ausencia de períodos de servicios (nombramiento, 

etc).  

Si está de acuerdo con los servicios, en ningún caso deberá subir la Hoja de Servicios 

ya que se computará de oficio por parte de la administración  



 
 

El documento de alegación y presentación de méritos es de obligada cumplimentación, 

por lo que si cierra pinchando “finalizar entrega documentación y registrar” la 

aplicación le dará el siguiente mensaje: “No se puede entregar si no hay documento de 

alegación.” Deberá, por tanto, adjuntar el documento de alegación y cerrar de nuevo 

para que quede todo correctamente guardado y registrado. 

 

 

 
 

 

Una vez haya pinchado “finalizar entrega documentación y registrar”, la aplicación 

le genera un documento de registro que deberá guardar como justificante de la entrega: 

 

 
 

 

Si desea modificar (sustituir, añadir,...) documentos entregados y registrados, siempre 

que sea dentro del plazo de presentación de méritos, podrá hacer una nueva entrega en 

el subapartado correspondiente.  

 

 



 
 

IMPORTANTE: Esta nueva entrega elimina la anterior con lo que el PDF deberá 

incluir toda la documentación que se quiera baremar en el subapartado correspondiente. 

Se tendrán en cuenta únicamente los documentos que contenga el último PDF 

entregado y registrado. 
 

Para ello seleccione en la columna "DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS" el 

subapartado que corresponda - Adjunte de nuevo la documentación completa con la 

modificación realizada a través de "Examinar" - Pinche "Guardar" - Pinche "Finalizar 

entrega documentación y registrar". Esto generará un nuevo resguardo del registro. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ACREDITACIÓN DE REQUISITOS DE PUESTOS SINGULARES 

 

El sistema de acreditación de requisitos para determinados puestos singulares 

(IVED, CEIP Hegoa y especialidad ALE), sigue un esquema similar al utilizado 

para la entrega de méritos. 

 
Para llegar a la Acreditación de requisitos Plazas Singulares (ALE, CEIP HEGOA e 

IVED) debe ir seleccionando consecutivamente los siguientes apartados: Area Personal 

/ Trámites con Personal / Concurso de traslados / ACREDITACIÓN DE 

REQUISITOS PLAZAS SINGULARES (ALE, CEIP HEGOA e IVED).  

 

 
 

 
Le mostramos la pantalla donde deberá seleccionar el enlace ACREDITACIÓN DE 

REQUISITOS PLAZAS SINGULARES (ALE, CEIP HEGOA e IVED) 

 

 
 

 
A partir de este momento está dentro de la aplicación de Acreditación de requisitos. 

Recomendamos, antes de iniciar el proceso de entrega de alegación y entrega de 

documentos, leer con atención las INSTRUCCIONES. 

 

 

 



 
 

 
 

 

El proceso sería el siguiente:  

1-. Cumplimente la hoja de alegaciones: 

 

 

 
 

 

Guárdelo en su ordenador/ Adjuntélo a través de “Examinar”/Pinche “Guardar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

2-. Adjunte documentos (en formato PDF). 

 

 

 
 

A través de “Examinar”/Pinchar en el icono  

*Si desea eliminar un documento añadido, selecciónelo y pinche en el icono

 
Por último, "Finalizar entrega documentación y registrar". Se descargará el 

justificante del registro electrónico (antes de salir, imprímalo y/o guárdelo, pues 

se descargará una sola vez) 

 

 

3-.Una vez finalizada la entrega y registro, se mostrará el apartado "Visualización 

de la solicitud entregada" 

 

 
 

Se aconseja visualizar este apartado para comprobar que la entrega es correcta. 

 

 

 

 

 

 


