LEHENDAKARITZA PRESIDENCIA
Euskadiren Mexikoko Ordezkaritza Delegacién de Euskadi en México

EUSKADIKO MEXIKOKO ORDEZKARITZAKO ENPRESA-ARDURADUN LANPOSTUA BETETZEKO
HAUTAKETA-PROZESUKO EPAIMAHAI KALIFIKATZAILEAREN LEHEN BILERAREN AKTA.

ORDUA: 8 h. (Mexiko Hiria).
EGUNA: 2023ko irailaren 29a

BILDUTAKOAK:
Mahaiburua: Jose M? Cazalis Eiguren, Mexikoko Ordezkaria.

Kideak: ltzel Olague Herndndez, Euskadiren Mexikoko
Ordezkaritzako arduradun instituzionala, Epaimahaiko idazkaria.

Martha Marquez Oropeza, Euskadiren Mexikoko
Ordezkaritzako empresa arduraduna

ERABAKIAK:
- Epaimahaia eratzea
- Hautaketa-prozesuko probak ezartzea
- Jardueren egutegia

Epaimahaiburuak aginduta eta idazkariak deialdia egin ondoren, 2023ko irailaren 8ko
Ebazpenean ezarritako Hautaketa Epaimahaia bildu da, Euskadiren Mexikoko
Ordezkaritzako langile finkoen plaza bat betetzeko hautaketa-prozesuari hasiera
emateko.

Lehenengo bileraren helburua epaimahaia formalki eratzea eta hautaketa-prozesuan
egin beharreko proben edukia erabakitzea da.

Aldez aurretik izendatutako pertsonek eratzen dute formalki epaimahaia.

ltzel Olague Herndndez idazkari izendatzea erabaki da, epaimahaiari laguntzeko
prozesuan zehar beharrezkoak diren administrazio eta arreta lanetan.

Honako erabaki hauek hartu dira:
Hautaketa-prozesuak bi fase izango ditu:

1.- Oposizio-fasea: fase horretan, hautagaien ezagutzak, prestakuntza eta jarrera
baloratuko dira.

2.- Merezimenduen fasea: aurkeztutako merezimenduak baloratuko dira.

Oposizio-fasea

Lehenengo proba:

Lanpostuaren eginkizunekin zuzenean lotutako ezagutza-proba bat izango da, eta
honako hauek barne hartuko ditu:
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a) Euskal Herriko eta Mexikoko kultura orokorreko proba eta lanpostuarekin
lotutako jarduerak; bertan, idatzizko adierazpena eta gaztelaniazko
ortografia baloratuko dira (aurrez aurreko proga).

b) Ofimatika, ingelesa, gramatika eta ortografiako trebetasunak ebaluatzeko
online probak.

Nahitaezkoa eta baztertzailea da.

Gehienez 30 punturekin kalifikatuko da eta 15 puntu lortzen ez dituzten pertsonak
kanporatuta geratuko dira.

Lehenengo ariketa honela kalifikatuko da:Ezagutza-proba:

= 15 puntu, gehienez. Ortografia baloratuko da; beraz, ezagutza-proban 10
hutsegite baino gehiago izanez gero, hautagaia probatik kanpo geratuko da.
Falta ortografiko bakoitzak azterketa-puntu bat kentzen du.

» Qinarrizko ofimatikako online proba: gehienez 10 puntu.

= Ortografiako online proba: gehienez 5 puntu.
Deialdiaren ordua ezarriko da, eta bertan azterketa-lokalera sartu ahal izango da.
15 minutu igaro ondoren, probaren jarraibideak irakurriko dira.

Probako galdetegiaok banatu ondoren, izangaiek ezin izango dute azterketa-esparrura
sartu.

Azterketak zuzendu ondoren, emaitzak jendaurrean jarriko dira.

Lehenengo ariketaren ebaluaziorik onena lortzen duten 10 pertsonei ofimatika, gizarte
eta lan arloko ezagutza aurreratuekin eta ezagutza sozioekonomikoekin lotutako proba
osagarriak egingo zaizkie, beren espedientea osatzeko. Proba horiek ez dute punturik
ematen, hautagaiaren profil profesionala eta pertsonala osatzeko direlako.

Bigarren ariketan, lehenengo ariketan puntuaziorik handiena lortu duten lehenengo
hamar hautagaiaok onarfuko dira, baldin eta, beranduenez, bigarren ariketa egin
aurreko egunean ebaluazio osagarriak bete badituzte. Gainerako hautagaiak
hautaketa-prozesutik kanpo geratuko dira.

Bigarren fasean onartutako hautagairen batek atzera egiten badu (hamar pertsonako
zerrenda), aldez aurretik baztertutako pertsonengana joko da, puntuazioaren arabera,
prozesuan jarraitu ahal izan dezaten.

Bigarren ariketa:

Talde-ariketa presentziala izango da, hautagaiak kasu praktiko baten bidez gainerako
hautagaiekin batera duen interakzioa ezagutzeko. Bost laguneko bi talde osatuko dira
ebaluaziorako.

Gehienez 20 puntu emango dira. Fase honetan parte hartzen duten hautagai guztiak
hirugarren ariketan onartuko dira.

Adecco Training & Consulting-ek ebaluatuko du ariketa hau.

Hirugarren ariketa:

Jokabide-elkarrizketa bat egingo da, izangaien lanpostuan jarduteko gaitasunak eta
trebetasunak balioesteko.
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Nahitaezkoa eta baztertzailea da.

Gehienez 25 punturekin kalifikatuko da, eta 20 puntu lortzen ez dituzten pertsonak
kanporatuta geratuko dira.

Merezimenduen fasea

Fase honetan, merezimenduei gehienez 25 puntu emango zaizkie.

EGUTEGIA

Hautaketa-prozesuaren egutegi osoa akta honen eranskin gisa jaso da.

Eta aztergai gehiagorik egon ez denez, bilera amaitutzat eman da, Mexiko Hiriko 08:
30etan.

—Ug=>
Jose M? Cazalis E'i'gluren, Delegado en México

!
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I.- ERANSKINA: Egutegia

PRESIDENCIA

Irailak 8

Deialdiaren iragarkia argitaratzea

Irailaren 9tik 25ra
(biak barne)

Prozesuan parte hartzeko eskabideak jasotzea,
aurkeztutako dokumentazioarekin batera.

Irailaren 26tik urriaren
1l1lra

Eskabideen azterketa:
e Jasotako eskabideak aztertzea, onartutako eta
baztertutako pertsonen zerrendak egiteko.

Irailak 29 Auzitegiaren eraketa:
e Prozesuaren egutegia onartzea.
e Prozesuan aurreikusitako probei buruzko
erabakiak: nork egiten dituen, alderdi
materialak, zuzentzeko epeak...

Urriak 13 Hautaketa-prozesuan onartu eta baztertutakoen

behin-behineko zerrenda eta oposizio-faseko lehen
ariketa egiteko onartutako izangaien deialdia
argitaratzea.

Onartutako eta baztertutako pertsonen zerrenda
horren aurka erreklamazioak aurkeztu ahal izango
dira, 5 egun naturaleko epean, zerrenda argitaratu
eta hurrengo egunetik aurrera.

Urriaren 14tik 18ra

Erreklamazioak egiteko epea. Baztertutako
hautagaiek erreklamazioak egin ditzakete
baztertzeko arrazoiaren aurka. Erreklamazio-idazkiak
posta elektronikoz aurkeztuko dira, helbide
berberetan.

Urriak 19 Epaimahaiaren bilera erreklamazioak aztertzeko

Urriak 23 Hautaketa-prozesuko lehen azterketa.
Aurrez aurreko proba

Urriak 26 Epaimahaiaren bilera, lehenengo proba baloratzeko
eta bigarren probaren edukiak eta zuzenketa-
irizpideak finkatzeko

Urriak 31 Lehenengo probaren emaitzak argitaratzea.

Merezimenduak, psikometrikoak eta soziolaboralak
baloratzeko ebaluazioak hasi dira.
Bigarren ariketarako deialdia

Azaroaren letik 10ra

Erreklamazioak egiteko epea. Baztertutako
hautagaiek erreklamazioak egin ditzakete
baztertzeko arrazoiaren aurka. Erreklamazio-idazkiak
posta elektronikoz aurkeztuko dira, helbide
berberetan.

Azaroaren 13tik 17ra

Talde-dinamika eta elkarrizketak egitea.

Emaitzak urriaren 31n argitaratzearekin batera,
taldekako proba hori egiteko ordua eta Ilekua
argitaratuko dira.

Azaroak 21 Epaimahaiaren bilera: elkarrizketen balorazioa eta
hautatuen proposamena.
Azaroak 28 Emaitzak argitaratzea.
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