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AUTORIDADES Y PERSONAL

Cursos de formacion y perfeccionamiento
DEPARTAMENTO DE JUSTICIA Y ADMINISTRACION PUBLICA

RESOLUCION de 16 de abril de 2012, de la Directora del Instituto Vasco de Administracién Publica
(IVAP), por la que se convocan cursos de euskera durante el curso 2012-2013.

RESUELVO:

Articulo Unico.— Aprobar la convocatoria de cursos para los tres primeros perfiles linglisticos
dirigidos al personal de la Administracion General de la Comunidad Auténoma y a sus Organismos
Autoénomos durante el curso 2011-2012, de acuerdo con lo dispuesto en los anexos |, 1l y Ill.

En Vitoria-Gasteiz, a 16 de abril de 2012.

La Directora del Instituto Vasco de Administracion Publica,
MARIA ENCARNACION ECHAZARRA HUGUET.
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ANEXO |

BASES

Primera.— Objetivo.

Promover e impulsar la capacitacion linguistica del personal de la Administracion General de la
Comunidad Auténoma Vasca.

Segunda.— Personal destinatario.

Podra acogerse a esta convocatoria el personal de la Administracion General de la Comunidad
Auténoma Vasca.

De acuerdo con el Decreto 86/1997, que regula el proceso de normalizacién del uso del euskera
en las administraciones publicas de la Comunidad Autbnoma de Euskadi:

Podra participar en esta convocatoria:

— El personal de la Administracion General de la Comunidad Auténoma de Euskadi y sus
Organismos Auténomos.

Queda excluido de la presente convocatoria:

— El personal perteneciente a los Sectores Docente, Ertzaintza, Administracion de Justicia y a
Osakidetza.

En la concesion de autorizacion para la formacion lingilistica en euskera dentro del horario
laboral, los departamentos aplicaran los criterios fijados en la Instrucciéon del 27 de mayo de 2004
de la Viceconsejeria de Funcion Publica.

En todo caso, el IVAP ofertara la formacion linguistica dentro de sus disponibilidades
presupuestarias.

Tercera.— Convocatorias para el curso 2012-2013.
El IVAP publicara dos convocatorias para el curso 2012-2013.

La presente convocatoria, que regula todo el curso, es la principal del curso 2012-2013. Se
ofrecen cursos tanto en horario laboral como en horario extralaboral.

La oferta para el segundo cuatrimestre del curso 2012-2013 se hara mediante una convocatoria
complementaria a ésta que se publicara en el mes de noviembre.

En dicha convocatoria de noviembre se podra solicitar la escolarizacion a partir de febrero pero
bajo los siguientes condicionantes:

Salvo en casos excepcionales, las personas que no hayan iniciado el curso en octubre tampoco
podran iniciar un curso de 2 horas en febrero. Quienes no inicien el curso en octubre, en febrero
Unicamente podran solicitar cursos intensivos, es decir, cursos de cinco horas o de internado.

Las personas que inicien el curso en octubre podran solicitar en febrero tanto un curso intensivo
como un cambio de modulo, es decir, el cambio de un moédulo intensivo a un moédulo de 2 horas,
o al revés.

2012/2035 (2/15)



BOLETIN OFICIAL DEL PAIS VASCO N.° 89
martes 8 de mayo de 2012

En la convocatoria de noviembre los cursos de autoaprendizaje tendran, a los efectos del
cambio de moédulo, el mismo tratamiento que el moédulo de 2 horas.

Cuarta.— Oferta de cursos en horario laboral.
El anexo Il recoge la oferta de cursos en horario laboral de la presente convocatoria.

El IVAP esta facultado para realizar las adecuaciones que estime pertinentes tanto en las fechas
de inicio y finalizacidon como en los horarios indicados en el anexo Il.

Quinta.— Solicitudes en horario laboral.

La solicitud debe realizarse para un unico modulo y horario.
5.1.— Plazo de solicitud.

Desde el 9 hasta el 25 de mayo de 2012, ambos inclusive.
5.2.— Las solicitudes podran realizarse de estas dos maneras.

a) Mediante el impreso de solicitud. Los impresos se encuentran disponibles en la siguiente
direccion electrénica:

www.ivap.euskadi.net (euskera>cursos de euskera> cursos para preparar los perfiles linglisticos
1-2-3>impreso).

Las personas interesadas haran llegar la solicitud, dentro del plazo antes mencionado, a la
Direccion de Servicios de su departamento.

Cada departamento grabara en la aplicacion informatica instalada por el IVAP a tal efecto todas
las solicitudes remitidas por los trabajadores y las trabajadoras, y las autorizara o denegara dentro
del plazo que le sera expresamente comunicado por el IVAP.

b) Mediante formato telematico. Los trabajadores y las trabajadoras podran formalizar la solicitud
desde su propio ordenador, a través de la siguiente direccion electronica que el IVAP ha dispuesto
en el portal Jakina de la intranet del Gobierno Vasco:

www.ivap.jakina

Para hacer uso de este sistema, el solicitante tendra que identificarse previamente en el sistema
de seguridad XL-Nets.

Las solicitudes realizadas por ordenador seran autorizadas o denegadas por cada departamento
mediante la aplicacion informatica del IVAP instalada a tal efecto, dentro del plazo que le sera
expresamente comunicado por el IVAP.

Sexta.— El crédito horario.

En los cursos dentro del horario laboral sera de aplicacion la Orden que establece el sistema
de créditos horarios (Orden de 30 de abril de 2004, de la Consejera de Hacienda y Administraciéon
Publica, por la que se establece la aplicacion de créditos horarios en la euskaldunizacion de
los empleados publicos de la Administracion General de la Comunidad Auténoma Vasca; BOPV:
7-05-2004; n.° 85).

De conformidad con lo establecido en el articulo quinto de dicha Orden, para poder iniciar un
curso de euskera en horario laboral sera necesario tener un saldo de crédito horario positivo al
inicio del curso.
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A efectos de crédito horario, se considerara como comienzo del curso el mes de octubre del
curso 2012-2013 y englobara las siguientes convocatorias:

a) Convocatoria para cursos de octubre (se publica entre abril y mayo).

b) Convocatoria para cursos de febrero (se publica en noviembre).

c) Convocatoria para cursos de verano (se publica en mayo).

En consecuencia, el IVAP aplicara el control sobre el crédito horario de la siguiente manera:

a) A quienes comiencen el curso dentro del horario laboral en octubre, se les aplicara el control
del crédito horario antes de comenzar el curso; y quienes tengan su saldo agotado no podran
comenzar el curso. En cambio, quienes tengan un saldo positivo, podran comenzar el curso y no
se les volvera a aplicar el control del crédito horario ni para la convocatoria de febrero, ni para la
convocatoria de verano. Por lo tanto, podran acceder tanto a la convocatoria de febrero como a la
de verano en horario laboral (siempre que hagan la solicitud dentro de los plazos requeridos), aun
teniendo para entonces saldo negativo.

b) A quienes comiencen el curso dentro del horario laboral en febrero, se les aplicara el control
del crédito horario antes de comenzar el curso de febrero; y quienes tengan saldo negativo no
podran comenzar el curso. En cambio, quienes tengan saldo positivo, podran comenzarlo, y no se
les volvera a aplicar el control del crédito horario para los cursos de verano. Por lo tanto, podran
acceder a la convocatoria de verano en horario laboral (siempre que hagan la solicitud dentro de
los plazos requeridos), aun teniendo para entonces saldo negativo.

c) A quienes comiencen el curso dentro del horario laboral en verano, se les aplicara el control
del crédito horario cuando se reciba en el IVAP la solicitud para verano. Dichas personas deberan
contar con un saldo positivo para realizar el curso de verano en horario laboral, ya que, de lo
contrario, el IVAP denegara su solicitud.

Por otra parte, en el caso de los alumnos y las alumnas que realicen el curso dentro del horario
laboral por la tarde, puede ocurrir que algunas horas del curso correspondan a horario extralaboral
(por ejemplo, quienes tienen la jornada laboral mixta, quienes tienen clases por las tardes en
horario de verano, etcétera). En tales casos, corresponde a cada departamento descontar al
alumno o a la alumna unicamente las horas que haya recibido en horario laboral.

Séptima.— Organizacion de las clases en horario laboral.
7.1.— Pruebas de nivel.

Si fuera necesario el IVAP requerira al interesado o la interesada, a través de la Direccion
de Servicios, la realizacién de una prueba de nivel destinada a determinar el conocimiento de
euskera.

El IVAP desestimara las solicitudes de aquellas personas que no acudan a realizar la prueba de
nivel el dia y la hora en el que han sido convocadas.

De manera excepcional, el IVAP considerara la oportunidad de convocar nuevamente al
interesado o la interesada cuando éste justifique su inasistencia a la prueba de nivel en un plazo
maximo que sera de 2 dias posteriores a la realizacién de la misma, mediante notificacion razonada
al IVAP a través de su Direccidon de Servicios.

El IVAP dara de baja la solicitud de aquella persona que no se presente a esta convocatoria
excepcional.
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7.2.— Organizacioén de los grupos de la administracion.

Una vez realizadas las pruebas de nivel el IVAP realizara la conformacién de grupos. Para
ello, el IVAP tratara de ajustarse a la solicitud finalmente autorizada para cada persona por su
Direccion de Servicios.

Los grupos del IVAP se formaran exclusivamente con el personal de la administracion publica.
Dichos grupos tendran un horario determinado y se organizaran en las tres capitales:

— Grupos de 5 horas: en Bilbao, Donostia-San Sebastian y Vitoria-Gasteiz.

— Grupos de 2 horas (08:00-10:00): En Bilbao y Vitoria-Gasteiz. El alumno o la alumna que
solicite este curso para San Sebastian lo tendra que hacer con hoja de matricula.

Por otro lado, a todos aquellos alumnos o alumnas que soliciten un curso en otro horario el IVAP
les concedera una hoja de matricula para que se matriculen en cualquier euskaltegi homologado.

En cualquier caso, el IVAP podra proponer las modificaciones que estime convenientes en
el caso de que no exista un numero de alumnos o alumnas suficiente para formar grupo en un
modulo u horario determinado.

Una vez conformados los grupos y asignados los correspondientes euskaltegis, el IVAP hara
llegar a los departamentos la lista de personas que se escolarizaran en grupos de la administracion
especificando donde y cuando iniciaran las clases.

7.3.— Trabajadores/Trabajadoras sin grupo de la administracion. Hojas de matricula.

En el caso de que alguna persona no tenga grupo de la administraciéon podra realizar el curso en
uno de los restantes grupos de los euskaltegis. Para ello, el IVAP facilitara una hoja de matricula
al interesado o la interesada a través de su Direccion de Servicios.

Mediante dicha hoja de matricula el interesado o la interesada podra matricularse en el euskaltegi
publico o privado homologado que elija.

Para realizar la matriculacion sera imprescindible que el trabajador o la trabajadora entreguen
la hoja de matricula en el euskaltegi.

Los alumnos y alumnas escolarizados con la hoja de matricula seguiran el horario y el calendario
del euskaltegi.

Si la persona no se matricula en ningun euskaltegi, debera devolver la hoja de matricula cuanto
antes al IVAP.

7.4.— Pago de la hoja de matricula.

El IVAP se encargara del pago de la hoja de matricula siempre y cuando se cumplan las
siguientes condiciones:

Entrega de la hoja de matricula: la hoja de matricula debera presentarse en el euskaltegi antes
del inicio del curso. El IVAP no se hara cargo del pago de aquellas hojas de matricula entregadas
con posterioridad al 19 de octubre de 2012.

Duracion minima: los cursos comenzaran en octubre y finalizaran en junio. Los cursos intensivos
que se realicen en internado o los cursos de 5 horas seran cuatrimestrales.

Homologacién: los cursos deben estar homologados por HABE.
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Tras comprobar que se cumplen todas estas condiciones el IVAP aceptara la hoja de matricula
del trabajador o la trabajadora y se hara cargo de su coste.

Sin embargo, en el caso de que la matriculacion realizada por el trabajador o la trabajadora
no cumpla las condiciones anteriores, el IVAP no realizara el pago y notificara su decision a la
Direccion de Servicios correspondiente.

Asimismo, no se podra utilizar la hoja de matricula para realizar cursos en horario laboral
mediante el sistema de autoaprendizaje. La oferta para realizar cursos de autoaprendizaje se
especifica en la base décima de esta Resolucion.

7.5.— Coste de la hoja de matricula.

Hay que tener en cuenta que una vez que el IVAP acepte la hoja de matricula abonara la
cantidad correspondiente a la misma.

Por esarazoén, y al objeto de garantizar un uso racional de los recursos econémicos, los alumnos
y las alumnas deberan obtener un aprovechamiento adecuado al final del curso.

En la base duodécima de esta resolucion se fijan los criterios que miden el aprovechamiento
adecuado de los cursos.

Octava.— Normas sobre la asistencia a los cursos en horario laboral.

A todos los efectos el centro donde se imparte el curso sera considerado como centro de
trabajo. Por consiguiente, las faltas de asistencia y puntualidad deberan ser justificadas ante la
Direccion de Servicios, al igual que se hace con toda falta laboral.

Dado que la concesion de la autorizacion para la asistencia a los cursos es competencia de la
Direccion de Servicios, compete a ésta garantizar la escolarizacion ininterrumpida del personal
durante el periodo autorizado.

Igualmente, los departamentos garantizaran que los trabajadores y las trabajadoras matriculados
en los cursos de euskera adecuen sus vacaciones al calendario lectivo, a fin de no perjudicar el
aprovechamiento de los mismos.

8.1.— Inicio en los cursos.

El alumnado debera incorporarse a clase el primer dia del curso. Teniendo en cuenta tanto
razones didacticas como de organizacion de cursos, el IVAP no aceptara las incorporaciones
posteriores al 19 de octubre.

El IVAP dara de baja las solicitudes de aquellas personas que no se hayan incorporado a los
cursos con anterioridad al 19 de octubre.

Las faltas de asistencia a clase se contaran desde el principio del curso aunque el alumno o la
alumna se incorporen mas tarde.

8.2.— Incorporacion tardia a los cursos en horario laboral.

El IVAP aceptara la incorporacion tardia a los cursos cuando medie alguno de estos motivos:
baja por enfermedad, parto, adopcién o acogimiento, y paternidad. En cualquier caso, se deberan
cumplir las siguientes condiciones:

a) El IVAP debera tener constancia con antelacion de aquellas personas que no puedan
incorporarse a principio del curso por alguno de los motivos anteriores. Los Directores y las

2012/2035 (6/15)



BOLETIN OFICIAL DEL PAIS VASCO N.° 89
martes 8 de mayo de 2012

Directoras de Servicio deberan enviar al inicio del curso al IVAP un listado de las personas que se
encuentren en esa situacion. En dicho listado tendran que especificar el numero del DNI, ademas
del nombre y los apellidos.

b) Solicitar la incorporacion tardia a los cursos: una vez de que el alumno o alumna esté en
disposicion de incorporarse al curso, su Direccion de Servicios debera solicitar por escrito al IVAP
dicha incorporacion.

c) El nimero de horas de clase perdidas no podra superar el maximo establecido: el alumno o la
alumna debera incorporarse a las clases antes de que transcurra el 20% de la totalidad del curso.

El IVAP, atendiendo a su disponibilidad material, tratara de posibilitar la escolarizacion de estas
personas.

Las horas perdidas a principio de curso se computaran a los efectos del computo del crédito
horario.

8.3.— Asistencia diaria.

Para que tanto los alumnos y alumnas como sus correspondientes departamentos puedan
realizar un seguimiento especifico de la asistencia, el IVAP proporcionara dicha informacion
concretando los dias de inasistencia de cada persona.

Novena.— Abandono de los cursos en horario laboral.

Si una vez comenzado el curso alguna persona opta por abandonarlo de manera definitiva,
debera comunicarlo al IVAP de manera inmediata.

Para ello, debera remitir al IVAP el impreso denominado «Notificacion: abandono de los cursos
de euskera» (anexo lll) debidamente cumplimentado.

La fecha del abandono escolar sera la fecha de entrada de la notificacion en el registro del
IVAP. En consecuencia, mientras no se notifique al IVAP el abandono del curso, no se detendra
el computo del crédito horario.

Por lo tanto, a efectos del crédito horario, sera muy importante enviar la notificacion de abandono
cuanto antes al IVAP.

El impreso esta disponible en la siguiente direccion electrénica:

www.ivap.euskadi.net (euskera>cursos de euskera> ;coOmo presentar abandono
escolar?>notificacion de abandono del curso).

El IVAP notificara el abandono escolar del alumno o alumna a su departamento.

Décima.— Autoaprendizaje en horario laboral.

— Requisitos indispensables.

Podra utilizar el sistema de autoaprendizaje el personal que cumpla los siguientes requisitos:

Contar con autorizacion para asistencia a clases de euskera en horario laboral, en aplicacion de
los criterios de prioridad que estén vigentes en el momento de resolver la solicitud.

Ocupar un puesto de trabajo en el que la asistencia normal y continuada a los cursos normales
de euskera se vea dificultada, ya sea por motivos relacionados con la naturaleza del puesto de
trabajo, con sus funciones, con el calendario laboral o con cualquier otra causa justificada.
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Para justificar tal circunstancia, las direcciones de servicio deberan enviar al IVAP un informe,
correspondiente a cada persona autorizada para acceder al sistema de autoaprendizaje en horario
laboral, en el que se explicaran las causas que dificultan su asistencia normal a las clases de
euskera.

El niumero de autorizaciones de acceso al sistema de autoaprendizaje en horario laboral, no
podra ser superior al 20% del total de solicitudes autorizadas por cada departamento para la
formacion linglistica en horario laboral.

— Organizacion de las clases de autoaprendizaje.
El sistema de autoaprendizaje se divide en tres partes:
Ordenador: delante del ordenador se hace la mayor parte del curso.

Practica oral: los alumnos y alumnas tendran una hora semanal de practica oral. Al final de
curso el IVAP suele organizar un curso intensivo de una semana, siempre que la cantidad y el nivel
de las alumnas y alumnos lo permita.

Tutorias: una vez al mes el tutor se reune con el alumno o la alumna para comentar su proceso
de aprendizaje, y resolver las dudas que les surjan.

Por ello, la aceptacion del uso de sistemas de autoaprendizaje implica el compromiso del
empleado o la empleada de asistir a la mencionada formacion y el del Departamento de facilitar
dicha asistencia.

— Prueba de nivel en autoaprendizaje.

Con el fin de crear grupos homogéneos para la practica oral semanal, quienes vayan a acceder
a la formacion lingliistica mediante autoaprendizaje deberan hacer dos pruebas de nivel antes del
inicio del curso:

Prueba especifica para determinar el nivel de inicio correspondiente al programa de
autoaprendizaje (dicha prueba se realiza por Internet).

Una prueba de nivel estandar (niveles de HABE), en caso de que el IVAP no tenga referencia
del nivel del alumno o la alumna.

— Asistencias de autoaprendizaje.

Dado que los datos de asistencia del personal que estudia en autoaprendizaje se recibiran
trimestralmente, el saldo del crédito horario se actualizara en funcién de dichas asistencias.

Undécima.— Régimen de los cursos en horario extralaboral.

El IVAP facilitara una hoja de matricula a las personas cuya solicitud haya sido admitida, a
través de su Direccion de Servicios.

11.1.— Caracteristicas de los cursos y cumplimiento de los criterios de aprovechamiento.
11.1.a) Cursos presenciales.

Los cursos presenciales a realizar en horario extralaboral pueden realizarse en euskaltegis
publicos o privados homologados, y deberan tener las siguientes caracteristicas:

Duracion minima: los cursos comenzaran en octubre y finalizaran en junio. Los cursos intensivos
que se realicen en internado o los cursos de 5 horas seran cuatrimestrales.
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Homologacién: los cursos deben estar homologados por HABE.
11.1.b) Cursos de autoaprendizaje.

Los cursos extralaborales en horario extralaboral pueden realizarse en euskaltegis publicos o
privados homologados, asi como en centros homologados de autoaprendizaje, y deberan tener
las siguientes caracteristicas:

Horas minimas: los cursos deben tener una duracion minima de 190 horas. El IVAP financiara
una unica matricula.

Los cursos comenzaran en octubre.

Matriculacion: cada persona debera realizar su matriculacién en un euskaltegi publico o privado
homologado, o en un centro homologado de autoaprendizaje.

Homologacién: los cursos deben estar homologados por HABE.
Los cursos de autoaprendizaje pueden realizarse mediante cualquiera de estas dos modalidades:

Internet: el trabajo personal con el ordenador se realizara mediante Internet. Las clases de
conversacion tendran lugar en el euskaltegi o centro de autoaprendizaje.

Euskaltegi o centro de autoaprendizaje: tanto el trabajo personal con el ordenador, como las
clases de conversacion se llevaran a cabo en el euskaltegi o en el centro de autoaprendizaje.

El IVAP entregara una sola hoja de matricula diferenciada para las personas cuya solicitud haya
sido admitida. Dicha hoja sdlo podra utilizarse para cursos de autoformacion.

En ningun momento podra ser utilizada la hoja de matricula de autoaprendizaje para matricularse
en un curso presencial, ni al revés, es decir, no podra utilizarse la hoja correspondiente a los
cursos presenciales para matricularse en curso de autoaprendizaje.

11.2.— Condicion del IVAP en cursos extralaborales.

Las personas matriculadas en cursos en horario extralaboral deberan cumplir el criterio de
aprovechamiento recogido en la base duodécima de esta resolucion.

En el caso de que alguna persona no cumpla dicho criterio de aprovechamiento, el IVAP le
denegara la solicitud extralaboral en el proximo curso.

11.3.— Plazo para solicitar cursos fuera de horario laboral.

El plazo para realizar las solicitudes de cursos en horario extralaboral sera del 11 al 28 de junio
de 2012.

Los cursos en horario extralaboral son para todo el curso 2012-2013; por lo tanto, en el segundo
cuatrimestre no se admitiran nuevas solicitudes.

11.4.— Las solicitudes podran realizarse de estas dos maneras.

a) Mediante el impreso de solicitud. Los impresos se encuentran disponibles en la siguiente
direccion electronica:

www.ivap.euskadi.net (euskera>cursos de euskera>cursos para preparar los perfiles linguisticos
1-2-3>impreso).
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Cada persona remitira la solicitud a la Direccién del IVAP a la siguiente direccion: calle Donostia-
San Sebastian 1, 01010 Vitoria-Gasteiz.

b) Mediante formato telematico. Los trabajadores y las trabajadoras podran formalizar la solicitud
desde su propio ordenador, a través de la siguiente direccion electronica que el IVAP ha dispuesto
en el portal Jakina de la intranet del Gobierno Vasco:

www.ivap.jakina

Para hacer uso de este sistema, cada persona debera identificarse previamente en el sistema
de seguridad XL-Nets.

11.5.— Personal temporal en los cursos en horario extralaboral.

En el supuesto del personal temporal, éste debera acreditar que esta contratado por la
Administracion General de la Comunidad Autbnoma por lo menos hasta el 31 de diciembre de
2012. Para ello debera presentar junto al impreso de solicitud un documento en el que consten
las fechas de inicio y final del contrato. Dicho documento debera estar firmado por la Direccion de
Servicios dentro del plazo de solicitud.

11.6.— Matriculacién en cursos en horario extralaboral.

Una vez analizada por el IVAP y, en su caso, admitida la solicitud realizada por cada trabajador
o trabajadora, el IVAP facilitara a cada persona una hoja de matricula, a través de su Direccion de
Servicios.

Para realizar la matriculacion sera indispensable entregar la hoja de matricula en el euskaltegi
o centro de autoaprendizaje.

Aquellas personas que no se matriculen en ningun curso mediante la hoja de matricula deberan
devolverla cuanto antes al IVAP.

El IVAP se encargara del pago de la hoja de matricula siempre y cuando se cumplan las
siguientes condiciones:

Entrega de la hoja de matricula: la hoja de matricula debera presentarse en el euskaltegi o
centro de autoaprendizaje antes del inicio del curso. EI IVAP no se hara cargo del pago de aquellas
hojas de matricula entregadas con posterioridad al 19 de octubre de 2012.

Cumplir con las caracteristicas de los cursos recogidas en la anterior base 11.1.

Es preciso tener en cuenta que la aceptacion por parte del IVAP de la matricula formalizada por
cada persona en un euskaltegi, significa el pago integro del coste de dicha matriculacion.

Por esta razon, y al objeto de garantizar un uso racional de los recursos econémicos, se exige
a cada persona cumplir con los criterios de aprovechamiento establecidos en la base duodécima
de esta convocatoria.

11.7.— Incorporacion tardia en los cursos en horario extralaboral.

Todas las personas deberan incorporarse a clase el primer dia del curso. Teniendo en cuenta
tanto razones didacticas como de organizacion de cursos, el IVAP no aceptara incorporaciones
posteriores al 19 de octubre.

Asimismo, el IVAP dara de baja las solicitudes de aquellas personas que no se hayan incorporado
a los cursos con anterioridad al 19 de octubre.
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El IVAP aceptara la incorporacion tardia a los cursos cuando medie alguno de estos motivos:
baja por enfermedad, parto, adopcion o acogimiento, y paternidad. En cualquier caso, se deberan
cumplir las siguientes condiciones:

a) El IVAP debera tener constancia con antelacion de aquellas personas que no puedan
incorporarse a principio de curso por alguno de los motivos anteriores. Cada persona debera
notificar al inicio de curso por escrito dicha circunstancia al IVAP.

b) Solicitar la incorporacion tardia a los cursos: Una vez de que el alumno o alumna estén en
disposicion de incorporarse al curso, deberan solicitar por escrito al IVAP dicha incorporacion.

c) El numero de horas de clase perdidas no podra superar el maximo establecido: el alumno o la
alumna deberan incorporarse a las clases antes de que transcurra el 20% de la totalidad del curso.

El IVAP, atendiendo a su disponibilidad material, tratara de posibilitar la escolarizacion de estas
personas.

11.8.— Abandono de los cursos en horario extralaboral.

Si una vez comenzado el curso alguna persona opta por abandonarlo de manera definitiva,
debera comunicarlo al IVAP inmediatamente.

Para ello, debera remitir al IVAP el impreso denominado «Notificacion: abandono de los cursos
de euskera» (anexo lll) debidamente cumplimentado.

La fecha del abandono escolar sera la fecha de entrada de la notificacion en el registro del IVAP.

Por lo tanto, de cara al aprovechamiento del curso, sera muy importante que el alumno remita
el abandono al IVAP lo antes posible.

El impreso esta disponible en la siguiente direccion electrénica:

www.ivap.euskadi.net = (euskera>cursos de euskera>;como presentar abandono
escolar?>notificacion de abandono del curso).

Duodécima.— Criterio de aprovechamiento del IVAP en los cursos de euskera

EL IVAP establece como criterio de aprovechamiento de los cursos de euskera la superacion
del 80% de asistencia al curso. En consecuencia, se entiende que quienes no alcancen dicho
porcentaje de asistencia, no superan el criterio de aprovechamiento de los cursos.

Dicho criterio de aprovechamiento, a su vez, es el exigible para la concesion del permiso
contemplado en el articulo 11 del vigente Acuerdo regulador de las condiciones de trabajo del
personal funcionario al servicio de la Administracion General.

Los departamentos podran acceder a los datos de asistencia y evaluacion periodicamente
por medio de la aplicacion informatica que el IVAP tiene instalada a tal efecto. Corresponde a
cada departamento realizar su valoracion y, considerando las propuestas del IVAP, adoptar las
resoluciones pertinentes.

Cada persona se compromete a realizar las evaluaciones periédicas para la superacion de
niveles.
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Decimotercera.— Informacién sobre el alumnado.

Al objeto de gestionar los cursos de euskera resulta imprescindible recoger, procesar, reunir en
un fichero y poner a disposicidon de los departamentos correspondientes datos personales de los
alumnos y las alumnas. Por este motivo, el IVAP recogera los datos de asistencia y evaluacion de
cada persona que reciba formacién en euskera tanto en horario laboral como en horario extralaboral.
Asimismo, el IVAP proporcionara a los departamentos los informes sobre aprovechamiento de los
cursos de aquellas personas que realicen cursos en horario laboral.

El tratamiento de los datos personales recogidos como consecuencia de esta Resolucion se
llevara a cabo segun lo establecido en la Ley Organica 15/1999 de 13 de diciembre que regula la
Proteccion de Datos de Caracter Personal, asi como en la normativa sobre medidas de seguridad
de los ficheros automatizados que contienen datos personales, aprobada mediante RD 994/1999,
de 11 de junio.

Las personas que participen en esta convocatoria autorizan el procesamiento de datos
personales llevado a cabo para el cumplimiento del objetivo de esta Resolucion. De igual manera,
autorizan la recogida de datos y puesta a disposicidon de los departamentos correspondientes la
informacion de su asistencia y evaluaciones asi como de los informes sobre su aprovechamiento
académico. Autorizan, asimismo, la cesidon de estos datos a la Viceconsejeria de Politica
Linguistica del Departamento de Cultura para la elaboracion del informe de evaluaciéon sobre el
nivel de cumplimiento del plan de normalizacion (articulo 6 del Decreto 86/1997 de 15 de abril por
el que se regula el proceso de normalizacién del uso del euskera en las administraciones publicas
de la Comunidad Auténoma de Euskadi). Por ultimo, autorizan la cesion de datos a HABE —
Instituto de Alfabetizacion y Reeuskaldunizacion de Adultos (en cumplimiento de lo establecido en
la disposicion adicional sexta del Decreto 86/1997 de 15 de abril por el que se regula el proceso de
normalizacion del uso del euskera en las administraciones publicas de la Comunidad Autbnoma
de Euskadi).

Los datos personales sobre los alumnos y las alumnas estaran incluidos en el fichero denominado
«Euskaldunizacion de funcionarios» registrado en la Agencia de Proteccion de Datos. Todas las
personas implicadas podran ejercer su derecho al acceso a los datos del fichero, a la modificacion
de dichos datos o a su anulacion, para lo cual deberan dirigirse a la Secretaria General del IVAP:
calle Donostia-San Sebastian 1; 01010 Vitoria-Gasteiz.
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ANEXO Il

OFERTA DE CURSOS EN HORARIO LABORAL

1.1.— Cursos en régimen de internado.

Los cursos de internado se podran realizar en el barnetegi de Zornotza y en el euskaltegi
Maizpide de Lazkao.

Los cursos en régimen de internado se adecuaran al horario y al calendario de estos euskaltegis.
El IVAP se hara cargo de los gastos de matricula y estancia.
1.2.— Cursos de cinco horas.

Son cursos de euskaldunizacion y alfabetizacion. Este médulo precisa una liberacion laboral de
jornada completa, dado que a las horas lectivas hay que anadir el tiempo que necesita el alumno
para el trabajo personal.

Los cursos tendran siempre una duracion cuatrimestral, siendo la del primer cuatrimestre la
siguiente:

1 de octubre - 15 de febrero (se realizaran tres evaluaciones en euskaldunizacion).

El periodo comprendido entre el 24 de diciembre y el 1 de enero, ambos inclusive, no sera
lectivo.

En este mddulo se haran tres evaluaciones.

El IVAP se hara cargo de los gastos de matricula.

1.3.— Cursos de dos horas diarias.

Son cursos tanto de euskaldunizacién como de alfabetizacién.

Este sera el horario en los grupos del IVAP: Bilbao y Vitoria-Gasteiz: 08:00-10:00. Los que elijan
San Sebastian tendran que cursar con hoja de matricula.

El IVAP no formara grupos propios de la administracion por la tarde. Por consiguiente, todos
aquellos alumnos o alumnas que quieran realizar un curso en horario de tarde recibiran una hoja
de matricula para matricularse en el euskaltegi homologado que elijan.

Calendario en horario de mafiana para los grupos del IVAP: 1 de octubre - 31 de mayo.

El periodo comprendido entre el 24 de diciembre y el 7 de enero, ambos inclusive, no sera
lectivo.

Asimismo, no sera lectivo el periodo comprendido entre el 28 de marzo y el 5 de abril, ambos
inclusive.

En este mdédulo se realizaran dos evaluaciones.

A partir del cuarto nivel todos los grupos podran realizar un curso intensivo (5 horas diarias) de
una semana de duracion, en funcion de la disponibilidad existente para ello.
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A medida que se vayan acercando las fechas previstas de cada semana de intensivo, el IVAP
comunicara a las Direcciones de Servicio la lista de personas afectadas, con el fin de que, cubiertas
las necesidades del servicio, sea factible su asistencia. Si alguna persona no pudiera acudir,
debera comunicarlo por escrito y con antelacion.

En el supuesto de que algun grupo, en sustitucién del curso intensivo de 5 horas, solicite realizar
la semana intensiva en régimen de internado, el IVAP tratara de materializar dicha posibilidad.
Para ello, sera imprescindible que acuda al internado la totalidad de las personas que forman el

grupo.

El personal con jornada mixta también podra solicitar el médulo de la tarde en horario laboral,
pero debera seguir el calendario y el horario fijados por el euskaltegi ya que se escolarizara con
la hoja de matricula. En estos supuestos, el seguimiento del crédito horario se llevara a cabo de
conformidad con lo establecido en la base 6 de esta Resolucion.

El IVAP se hara cargo de los gastos de matricula.
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ANEXO ITII

NOTIFICACION
ABANDONO DE LOS CURSOS DE EUSKERA

Curso 2012-2013

A CUMPLIMENTAR POR EL ALUMNO O LA ALUMNA

DNI:

Nombre-apellidos:

Organismo (En el Gobierno Vasco, indique el Departamento):

Razon del abandono (marca con una cruz)

0  He superado el perfil lingiiistico 0 He cambiado de puesto y no tengo permiso

00  Acumulacion de tareas [0 Me han anulado el permiso

[0  No quiero seguir aprendiendo euskera

0  Oftras:

FIRMA'Y FECHA DEL ALUMNO O LA ALUMNA

El abandono tendra validez a partir de la fecha de entrada de esta notificacion en el [IVAP.

El alumno o alumna debera remitir esta notificacion a:

IVAP
Euskalduntze Zerbitzua
Donostia-San Sebastian kalea, 1
01010 Vitoria-Gasteiz
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