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AUTORIDADES Y PERSONAL

Cursos de formacion y perfeccionamiento
DEPARTAMENTO DE JUSTICIA Y ADMINISTRACION PUBLICA

RESOLUCION de 16 de abril de 2012, de la Directora del Instituto Vasco de Administracién Publica
(IVAP), por la que se convocan cursos de capacitacion linglistica a nivel del 4.° perfil lingliistico

para el personal de las administraciones publicas de la Comunidad Auténoma durante el curso
2012-2013.

RESUELVO:

Articulo unico.—Aprobar la convocatoria de los cursos para la capacitacion del 4.° perfil linglistico
dirigidos al personal de las administraciones publicas durante el curso 2012-2013, de acuerdo con
las bases que figuran en los anexos | y Il.

En Vitoria-Gasteiz, a 16 de abril de 2012.

La Directora del Instituto Vasco de Administracion Publica,
MARIA ENCARNACION ECHAZARRA HUGUET.
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ANEXO |

BASES

Primera.— Objetivo de la convocatoria.

1.1.— EI objetivo de la convocatoria es promover e impulsar la capacitacion linguistica del
personal al servicio de las administraciones publicas de la Comunidad Auténoma, de cara a la
consecucion de las competencias linglisticas del nivel C2 establecidas en el anexo del Decreto
64/2008.

1.2.— Esta es la unica convocatoria para el curso 2012-2013.
Segunda.— Personal destinatario de la convocatoria.

2.1.— El personal de la Administraciéon General de la Comunidad Autdnoma y sus organismos
auténomos. Queda excluido de la convocatoria el personal perteneciente a los Sectores Docente
y Ertzaintza.

2.2.— El personal de las Administraciones Publicas que hayan firmado con el IVAP el Convenio
de Colaboracion regulado por la Orden de 30 de noviembre de 2005, de la Consejera de Hacienda
y Administracion Publica, por la que se regula el servicio de capacitacion linguistica que el IVAP
ofertara alos Entes Publicos de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, y se establecen las normas
reguladoras de las subvenciones por sustitucion de personal al servicio de las administraciones
municipales que asiste a los cursos de euskera (BOPV: 19-12-2005).

2.3.— El personal de la Agencia Vasca del Agua y Agencia Vasca de Cooperacion al Desarrollo.

El VAP financiara la formacion linguistica ofertada en esta Resolucion dentro de su disponibilidad
presupuestaria. Para el personal de los entes publicos con convenio de colaboraciéon con el IVAP,
se aplicaran los criterios establecidos en el articulo 3 de la Orden de 30 de noviembre de 2005 en
el supuesto de que la disponibilidad presupuestaria no fuera suficiente.

Tercera.— Requisitos y prioridades en la admision de solicitudes.
3.1.— Tener acreditado el PL3 o poseer algun titulo convalidado con él.

En el caso de no tener el titulo convalidado, las personas interesadas deberan solicitar dicha
convalidacion al IVAP por escrito, para que su titulacion conste en el registro de acreditaciones
del IVAP.

En caso de no realizar este tramite, la solicitud no sera admitida.

3.2.— En caso de tener asignado el PL1 o PL2 en el puesto de trabajo, es imprescindible poseer,
como minimo, una titulacién académica de diplomatura universitaria.

3.3.— El personal interino y temporal, debera indicar en la solicitud la fecha de comienzo y fin
del contrato; ya que es imprescindible tener contrato laboral con la administracion al menos hasta
el 31 de diciembre de 2012.

3.4.— Para que la solicitud sea tramitada, es imprescindible que conste en ella la autorizacion
del correspondiente Director o Directora de servicios, o de la persona responsable del personal.
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Para la concesion de autorizaciéon para la formacion linglistica en euskera en horario laboral,
cada organismo aplicara los criterios de prioridad que tenga establecidos. En el caso del Gobierno
Vasco, los departamentos aplicaran la Instruccidon del 27 de mayo de 2004 de la Viceconsejeria
de Funcion Publica.

Al autorizar estos cursos, se autoriza tanto la asistencia al curso tedérico como la asistencia a las
15 horas de tutoria para realizar el proyecto individual.

3.5.— Tendran prioridad absoluta para participar en los cursos quienes tengan asignado en su
puesto de trabajo el PL4.

Cuarta.— Crédito horario.

Todas las solicitudes que se realicen dentro de esta convocatoria deberan cumplir el requisito
del crédito horario.

En lo que respecta al personal del Gobierno Vasco se estara a lo dispuesto en la Orden de
30 de abril de 2004 (Orden de la Consejera de Hacienda y Administracion Publica, por la que se
establece la aplicacion de créditos horarios en la euskaldunizacion de los empleados publicos de
la Administracion General de la Comunidad Auténoma Vasca; BOPV: 7-05-2004).

En lo que respecta a las administraciones publicas con Convenio de Colaboracién con el IVAP,
se estara a lo dispuesto en la Orden de 30 de noviembre de 2005 mencionada en el punto 2 de la
presente convocatoria (lo referente al crédito horario se recoge en el articulo 6 de dicha Orden).

De conformidad con lo establecido en dichas 6rdenes, para poder iniciar un curso de euskera
sera necesario tener un saldo de crédito horario positivo al inicio del curso, excepto en el caso del
personal del Gobierno Vasco que solicite el curso en horario extralaboral.

Por lo tanto, el IVAP controlara el saldo de crédito horario, y desestimara las solicitudes de
aquellas personas que tengan el saldo de crédito horario negativo, cuando asi proceda.

Por otra lado, en el caso de alumnos y alumnas del Gobierno Vasco que realicen el curso por
la tarde en horario laboral, puede ocurrir que algunas horas correspondan a horario extralaboral
(por ejemplo, quienes tienen la jornada laboral mixta, quienes tienen clases en junio por las tardes,
etcétera). En tales casos, corresponde a cada departamento descontar al alumno o alumna las
horas que hayan recibido en horario laboral.

Quinta.— Caracteristicas y modalidades de los cursos.

En estos cursos se ofrecera formacion para preparar el 4 nivel del curriculum de HABE. El curso
consta de dos partes: por un lado, un curso tedrico de 170 horas aproximadamente; por otro lado,
15 horas de tutoria personalizada para realizar un proyecto individual.

Los alumnos y alumnas tendran que realizar las dos partes en el mismo curso escolar.
El IVAP financiara un curso completo por cada curso escolar.

Las personas que asistan a dichos cursos tendran que desarrollar un proyecto individual, lo cual
requerira un trabajo personal adicional a las horas de clase.

En estos cursos es basico el trabajo personal. Por lo tanto, los solicitantes deben saber que
para superarlos es fundamental una dedicacion anadida, mas alla de las horas recibidas en clase,
imprescindible para desarrollar su proyecto.
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El profesorado acordara con cada alumno y alumna las fechas y horas en que se impartiran las
15 horas de tutoria para el proyecto.

Se ofrecen dos modalidades para realizar el curso:

a) Curso presencial en un grupo de la administracion: se impartiran bien en los locales de los
euskaltegis o bien en los aularios del Gobierno Vasco. En los grupos de la administracion se podra
hacer Unicamente la modalidad presencial.

b) Curso presencial o de autoaprendizaje con hoja de matricula: se realizaran en cualquier
euskaltegi homologado que ofrezca cursos de nivel 4 de HABE.

Las personas solicitantes deberan indicar expresamente la modalidad elegida en el impreso
de solicitud; asi como, si solicitan el curso presencial u on-line, en caso de optar por la segunda
modalidad.

5.1.— Curso presencial en grupo de la administracion.

Los cursos en grupos de la administracién seran presenciales, impartidos los lunes, miércoles
y viernes, en horario de 8:00 a 10:00.

Se conformaran grupos en Vitoria-Gasteiz, Bilbao y Donostia-San Sebastian.

Los cursos comenzaran el 1 de octubre de 2012 y finalizaran el 31 de mayo de 2013. Tendran
una duracién aproximada de 170 horas.

Ademas de las horas mencionadas, se impartiran 15 horas de tutoria personalizada en las
fechas y horas acordadas entre profesor o profesora y alumno o alumna.

Cuando haya un numero suficiente de solicitudes para el mismo horario y lugar, el IVAP formara
grupos de la administracion. Cuando no sea posible conformar grupo, se enviaran hojas de
matricula para poder matricularse en cualquier euskaltegi homologado por HABE, que ofrezca
dichos cursos.

5.2.— Curso presencial o de autoaprendizaje, en euskaltegi homologado por HABE, mediante
hoja de matricula.

Las personas que soliciten este modulo, realizaran el curso de preparacion para 4.° nivel de
HABE.

Algunos euskaltegis ofrecen la posibilidad de realizar el curso con el sistema de autoaprendizaje,
en caso de optar por esta opcién, se tendra en cuenta que el curso debe estar homologado por
HABE.

El IVAP enviara la hoja de matricula a los y las solicitantes, a través de su entidad, para que
puedan inscribirse en un euskaltegi publico o privado homologado, siempre que ese euskaltegi
ofrezca cursos de nivel 4 de HABE.

Las personas escolarizadas con la hoja de matricula seguiran el horario y el calendario del
euskaltegi correspondiente.

El IVAP asumira el pago de la hoja de matricula, siempre y cuando se cumplan las siguientes
condiciones:
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— Plazo de entrega: la hoja de matricula debera ser presentada en el euskaltegi antes del inicio
del curso. El IVAP no se hara cargo del pago de aquellas hojas de matricula entregadas con
posterioridad al 19 de octubre de 2012.

— Homologacion: los cursos deberan ser siempre cursos homologados por HABE.

En caso de que la matricula realizada por el alumno o alumna no reuna las condiciones exigidas,
el IVAP no se hara cargo de su coste, informando de dicha circunstancia a la administracion
correspondiente.

La hoja de matricula tiene el mismo valor que un recibo y, por lo tanto, aquellas personas que
no se matriculen en ningun curso, deberan devolver cuanto antes al IVAP dicha hoja de matricula,
en cualquier caso antes del 19 de octubre de 2012.

Hay que tener en cuenta que una vez que el IVAP acepte la hoja de matricula abonara la
cantidad correspondiente a la misma; por lo tanto, al objeto de garantizar un uso racional de los
recursos economicos, se debera obtener un aprovechamiento adecuado en el curso.

Sexta.— Incorporacion a los cursos.

6.1.— Al conceder la autorizacién para realizar el curso, cada entidad se compromete a garantizar
la continuidad del proceso de aprendizaje. Por ello, cada Direccion de Servicios, o cada érgano
responsable de personal, debera asegurar la asistencia ininterrumpida al curso en el periodo
autorizado, al objeto de no entorpecer ni perjudicar el proceso de aprendizaje tanto del alumno o
alumna como de su grupo.

Igualmente, garantizara que el trabajador o trabajadora matriculados adecuen sus vacaciones
al calendario lectivo, a fin de no perjudicar el aprovechamiento del mismo.

6.2.— Los alumnos y alumnas deberan incorporarse a clase el primer dia del curso. Por razones
didacticas y de organizacion el IVAP no aceptara las incorporaciones posteriores al 19 de octubre.

El IVAP podra dar de baja las solicitudes de los que no se hayan incorporado al curso con
anterioridad al 19 de octubre.

6.3.— Incorporacién tardia a los cursos.

El IVAP aceptara la incorporacion tardia a los cursos cuando medie alguno de estos motivos:
baja por enfermedad, parto, adopcién o acogimiento, y paternidad. En cualquier caso, se deberan
cumplir las siguientes condiciones:

a) El IVAP debera tener constancia con antelacion de aquellos alumnos y alumnas que no
puedan incorporarse a principio del curso por alguno de los motivos anteriores. La Direccion
de Servicios, o la persona responsable de personal, deberan remitir al IVAP un listado de las
personas que se encuentren en esa situacion. En dicho listado tendran que especificar el nimero
del carné de identidad, ademas del nombre y los apellidos.

b) Solicitar la incorporacion tardia al curso: una vez que esté en disposicion de incorporarse al
curso, la Direccion de Servicios, o la persona responsable de personal, debera solicitar por escrito
al IVAP dicha incorporacion.

c) El nimero de horas de clase perdidas no podra superar el maximo establecido: debera
incorporarse a las clases antes de que transcurra el 20% de la totalidad del curso.
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El IVAP, atendiendo a su disponibilidad material, tratara de posibilitar la escolarizacion de estas
personas.

Las horas perdidas a principio de curso se computaran a efectos del crédito horario tanto en
cursos presenciales como de autoaprendizaje.

Séptima.— Abandono de los cursos.

Si una vez iniciado el curso alguna persona opta por abandonarlo de manera definitiva, debera
comunicarlo al IVAP de manera inmediata.

Para ello, debera remitir al IVAP el impreso denominado «Notificacion: abandono de los cursos»
(anexo ) debidamente cumplimentado.

La fecha del abandono escolar sera la fecha de entrada de la notificacion en el registro del
IVAP. En consecuencia, mientras no se notifique al IVAP el abandono del curso, no se detendra
el computo del crédito horario.

Por lo tanto, a efectos del crédito horario, sera muy importante enviar la notificacion de abandono
cuanto antes al IVAP.

El impreso esta disponible en la siguiente direccion electrénica:

www.ivap.euskadi.net (euskera> cursos de euskera> ;Qué hay que hacer para abandonar el
curso?> Notificacion de abandono escolar).

El IVAP notificara el abandono escolar del alumno o alumna a su departamento o entidad
correspondiente.

Octava.— Criterio de aprovechamiento y seguimiento de la asistencia.
8.1.— Criterio de aprovechamiento.

Al objeto de garantizar tanto el proceso de aprendizaje como los recursos disponibles, el IVAP
establece el siguiente criterio de aprovechamiento: la asistencia del alumno o alumna debera ser
superior al 80% de la asistencia total del curso.

Dicho criterio sera de aplicacion en el caso del personal del Gobierno Vasco que realice el
curso fuera de horario laboral; de manera que el IVAP denegara aquellas solicitudes para el curso
siguiente de horario extralaboral de los y las solicitantes que no hayan superado el 80% de la
asistencia al curso.

8.2.— Asimismo, dicho criterio de aprovechamiento, a su vez, es el exigible para la concesion del
permiso contemplado en el articulo 11 del vigente Acuerdo regulador de las condiciones de trabajo
del personal funcionario al servicio de la Administracion General.

8.3.— Para las personas que realicen el curso en horario laboral la clase sera lugar de trabajo
a todos los efectos. En consecuencia, todas las faltas de asistencia o de puntualidad las tendra
que justificar ante la Direccion de Servicios o responsable de personal correspondiente, tanto en
el caso del personal al servicio de la Administracion General, como de las administraciones con
Convenio de Colaboracion con el IVAP.

8.4.— Seguimiento de la asistencia.

Desde los departamentos del Gobierno Vasco se podra acceder a los datos de asistencia a
través de la aplicacion informatica que el IVAP tiene instalada a tal efecto.
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En el caso de entidades con Convenio de Colaboracion con el IVAP se les remitira esa
informacion peridédicamente.

Novena.— Cuando y como realizar la solicitud.
9.1.— Solicitudes del Gobierno Vasco.

9.1.1.— Plazos: el personal del Gobierno Vasco podran realizar la solicitud de curso para horario
laboral del 9 al 25 de mayo de 2012, ambos inclusive.

Las solicitudes para horario extralaboral podran realizarse del 11 al 28 de junio, ambos inclusive.
9.1.2.— Modos de formalizar la solicitud.

El personal del Gobierno Vasco podra realizar la solicitud, bien mediante formato telematico, o
bien mediante formato impreso.

En caso de utilizar el formato impreso, se utilizara la solicitud preparada a tal efecto por el IVAP.
El impreso se encuentra disponible en la siguiente direccion electrénica:

www.ivap.euskadi.net(euskera > cursos de euskera > cursos para preparar el perfil linglistico
4 > impreso)-

La persona interesada tendra de plazo hasta el 25 de mayo para enviar la solicitud a la Direccion
de Servicios de su departamento.

Las personas solicitantes que tengan asignado el PL 1 o PL 2 en su puesto de trabajo, deberan
adjuntar al impreso de solicitud una fotocopia de la titulacidon universitaria a la que se hace
referencia en la base 3.2.

Cada departamento grabara las solicitudes que se le dirijan en la aplicacion del IVAP instalada a
tal efecto, y las autorizara o denegara en el plazo que sera expresamente comunicado por el IVAP.
Es preciso tener en cuenta que la autorizacion incluye al curso tedrico y las 15 horas de tutoria.

En caso de utilizar el formato telematico los y las solicitantes podran formalizar la solicitud
desde su propio ordenador, a través de la siguiente direccién que el IVAP ha dispuesto en el portal
Jakina de la intranet del Gobierno Vasco: www.ivap.jakina.

Para hacer uso de este sistema, se tendran que identificar previamente en el sistema de
seguridad XL-Nets.

Los y las solicitantes que tengan asignado en su puesto de trabajo el PL1 o PL2 deberan remitir
a su Direccioén de Servicios una fotocopia de la titulacion a que se hace referencia en la base 3.2.

Las solicitudes realizadas por ordenador las gestionara cada departamento por medio de
la aplicacion informatica del IVAP instalada a tal efecto. Asimismo, autorizara o denegara las
solicitudes recibidas en el plazo que sera expresamente comunicado por el IVAP. Es preciso tener
en cuenta que la autorizacion incluye al curso tedrico y las 15 horas de tutoria.

9.2.— Solicitudes de las administraciones publicas con Convenio de Colaboracién con el IVAP.

9.2.1.— Plazo de solicitud: para el envio de solicitudes al IVAP el ente publico dispone de un
plazo que comienza al publicarse la convocatoria y finaliza el 31 de mayo.

El IVAP no admitira solicitudes recibidas fuera de ese plazo. Se tomara como referencia la fecha
de salida del registro que conste en el oficio que acompafie a las solicitudes.
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Cada administracion establecera sus plazos internos de manera que pueda presentar sus
solicitudes al IVAP en el plazo sehalado.

9.2.2.— Modos de formalizar la solicitud.

El personal de las administraciones publicas con Convenio de Colaboracion con el IVAP debera
utilizar exclusivamente el impreso de solicitud preparado a tal efecto por el IVAP, disponible en la
siguiente direccioén electronica:

www.ivap.euskadi.net(euskera > cursos de euskera > cursos para preparar el perfil linglistico
4 > impreso).

Las personas interesadas solicitaran permiso al responsable de personal correspondiente. En
la solicitud se hara constar la autorizacion con la firma y el sello correspondiente. Es preciso tener
en cuenta que la autorizacion incluye al curso tedrico y a las 15 horas de tutoria.

Los y las solicitantes que tengan asignado el PL1 o PL2 en el puesto de trabajo deberan adjuntar
al impreso de solicitud una fotocopia de la titulacion a que se hace referencia en la base 3.2.

La persona responsable del personal se encargara del envio de las solicitudes debidamente
cumplimentadas, incluyendo la firma, sello y, si fuere el caso, las fotocopias de la titulacion.
Las solicitudes se remitiran a la Directora del IVAP a la siguiente direccion: calle Donostia-San
Sebastian 1, 01010 Vitoria-Gasteiz.

Una vez estudiadas las solicitudes, el IVAP comunicara por escrito a los organismos aquellas
solicitudes que hayan sido denegadas. En el caso de las solicitudes admitidas, comunicara
Uunicamente la fecha, hora y lugar en donde se realizaran las pruebas de acceso a quienes asi lo
requieran.

Décima.— Informacion sobre el alumnado y proteccion de datos.

Al objeto de gestionar el curso resulta imprescindible recoger, procesar, reunir en un fichero y
poner a disposicion de los organismos correspondientes datos personales del alumnado. Por este
motivo, el IVAP recogera los datos de asistencia y evaluacion del personal que reciba formacion y
se los comunicara a cada organismo.

El tratamiento de los datos personales recogidos como consecuencia de esta Resolucion se
llevara a cabo segun lo establecido en la Ley Organica 15/1999 de 13 de diciembre que Regula
la Proteccion de Datos de Caracter Personal asi como en la normativa sobre las medidas de
seguridad de los ficheros automatizados que contienen datos personales, aprobada mediante RD
994/1999, de 11 de junio.

Todas aquellas personas que participen en esta convocatoria aceptan el procesamiento de
datos personales llevado a cabo para el cumplimiento del objetivo de esta Resolucion. De igual
manera, aceptan la recogida de datos y puesta a disposicidon de los organismos correspondientes
la informacién de su asistencia y evaluaciones.

Autorizan asimismo, la cesion de estos datos a la Viceconsejeria de Politica Linguistica
del Departamento de Cultura para la elaboracion del informe de evaluacion sobre el nivel de
cumplimiento del plan de normalizacion (articulo 6 del Decreto 86/1997 de 15 de abril por el que
se regula el proceso de normalizacion del uso del euskera en las administraciones publicas de la
Comunidad Auténoma de Euskadi).
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Del mismo modo, autorizan la cesion de datos a HABE -Instituto de Alfabetizacion y
Reeuskaldunizacion de Adultos (en cumplimiento de lo establecido en la disposicion adicional
sexta del Decreto 86/1997 de 15 de abril por el que se regula el proceso de normalizaciéon del uso
del euskera en las administraciones publicas de la Comunidad Auténoma de Euskadi).

Los datos personales sobre el alumnado estaran incluidos en el fichero denominado
«Euskaldunizacién de funcionarios» registrado en la Agencia de Proteccion de Datos. Los alumnos
y alumnas podran ejercer su derecho al acceso a los datos del fichero, a la modificacion de dichos
datos o0 a su anulacioén, para lo cual deberan dirigirse a la Secretaria General del IVAP: calle
Donostia-San Sebastian 1; 01010 Vitoria-Gasteiz.
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ANEXO I

NOTIFICACION
ABANDONO DE LOS CURSOS DE EUSKERA

Curso 2012-2013

A CUMPLIMENTAR POR EL ALUMNO O LA ALUMNA

DNI

NOMBRE-APELLIDOS

ORGANISMO
(Eusko Jaurlaritzakoen kasuan, Saila adierazi)

RAZON DEL ABANDONO (marca con una cruz)
0  He superado el perfil lingiiistico 0 He cambiado de puesto y no tengo permiso
[0 Acumulacion de tareas [J  Me han anulado el permiso
[0  No quiero seguir aprendiendo euskera

0 Otras

FIRMA'Y FECHA DEL ALUMNO O LA ALUMNA

El abandono tendra validez a partir de la fecha de entrada de esta notificacion en el [IVAP.

El alumno o alumna debera remitir esta notificacion a:

IVAP
Euskalduntze Zerbitzua
Donostia-San Sebastian kalea, 1
01010 Vitoria-Gasteiz
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