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DATUAK BABESTEKO 
EUSKAL BULEGOA
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EBAZPENA, 2005eko uztailaren 21ekoa, Datuak Ba-
besteko Euskal Bulegoko zuzendariarena, Datuak
Babesteko Euskal Bulegoko Datuak Babesteko Erre-
gistroan fitxategiak sortzeko, aldatzeko edo ezaba-
tzeko inskripzioa eskatzeko eredu normalizatuak eta
bitartekoak ezartzen dituena.

Eusko Legebiltzarraren otsailaren 25eko 2/2004 Le-
geak, Datu Pertsonaletarako Jabetza Publikoko Fitxa-
tegiei eta Datuak Babesteko Euskal Bulegoa Sortzeari
buruzkoak, 18. artikuluan Datuak Babesteko Erregis-
troa sortzen du, eta, halaber, ezartzen du Erregistro ho-
rretan inskribatuko direla Lege bereko 2.1. artikuluan
zehazturiko fitxategiak.

Erregistro hori, hortaz, 2/2004 Legeak Datuak Ba-
besteko Euskal Bulegoari esleitzen dizkion eginkizunak
benetan betetzeko funtsezko tresna bilakatu da.

Era berean Erregistro hori funtsezko bidea da kon-
trol-agintaritzen —estatukoak eta autonomia-erkide-
goetakoak— arteko harremanak arautzen dituzten
printzipioei —publikotasuna, interkonexio eta elkarre-
kiko informazioa— eraginkortasun osoa emateko. Izan
ere, eraginkortasun horrek jada izan du lehenengo adie-
razpena, Erregistroetako Informazioa Trukatzeko Siste-
ma (SIDIR) martxan jartzeko Lankidetza Protokoloa
izenpetu baita.

Kontuan izanda, batetik, herri-administrazioek tek-
nika eta bitarteko elektroniko, informatiko eta telema-
tikoak erabiltzea eta aplikatzea sustatu behar dutela,
bestetik, erabiliko diren programak eta aplikazioak au-
rretik onartu eta horien ezaugarriak publikoki zabaldu
behar direla, eta, gainera, administrazio eta gobernu
elektronikorako plan estrategiko bat dagoela (plan ho-
rren helburua, beste batzuen artean, euskal e-adminis-
trazioa sustatzea eta aurrerapen bidean jartzea da, ad-
ministrazioak herritarrarekin duen harremana hobetzea-
rren), bada, horiek guztiak kontuan izanda, eta otsai-
laren 25eko 2/2004 Legeak Bulego honi esleitzen diz-
kion ahalmenei jarraiki, zuzendariak

EBATZI DU:

1. artikulua.– Ereduak eta euskarriak onartzea.

1.– Onartu egiten dira 2/2004 Legeko 2.1. artiku-
luan aipatzen diren herri-administrazio, erakunde,
korporazio eta ente publikoek zuzenbide publikoko
ahalak gauzatzeko sortu edo kudeatzen dituzten datu
pertsonalen fitxategien inskripzioa eskatzeko eredu nor-
malizatuak, bai paper euskarrian, bai euskarri digita-
lean.
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RESOLUCIÓN de 21 de julio de 2005, del Director
de la Agencia Vasca de Protección de Datos, por la
que se establecen los modelos normalizados y los me-
dios por los que debe procederse a la solicitud de las
inscripciones de creación, modificación o supresión
de ficheros en el Registro de Protección de Datos de
la Agencia Vasca de Protección de Datos.

El artículo 18 de la Ley del Parlamento Vasco
2/2004, de 25 de febrero, de Ficheros de Datos de Ca-
rácter Personal de Titularidad Pública y de Creación de
la Agencia Vasca de Protección de Datos, crea el Re-
gistro de Datos y establece que serán objeto de inscrip-
ción en la misma los ficheros a los que se refiere el ar-
tículo 2.1 de dicha Ley.

Dicho Registro se convierte así en un instrumento
esencial para el efectivo cumplimiento de las funciones
que a la Agencia Vasca de Protección de Datos le vie-
nen atribuidas por la Ley.

De la misma manera resultará ser vehículo funda-
mental para dar plena efectividad a los principios de pu-
blicidad, interconexión y mutua información que rigen
las relaciones entre las diferentes Autoridades de Con-
trol, estatal y autonómicas y que ya han tenido una pri-
mera expresión con la firma del Protocolo de Colabo-
ración para la puesta en marcha del Sistema de Infor-
mación de Intercambio Registral (SIDIR).

Teniendo en cuenta que las Administraciones Públi-
cas deben impulsar el empleo y aplicación de las técni-
cas y medios electrónicos, informáticos y telemáticos y
que los programas y aplicaciones que vayan a ser utili-
zados deben ser previamente aprobados y difundidas pú-
blicamente sus características, así como la existencia de
un Plan estratégico de administración y gobierno elec-
trónicos que tiene como objetivo, entre otros, el impul-
so y avance de la e-Administración Vasca a fin de me-
jorar la relación de ésta con los ciudadanos, en virtud
de las facultades que la Ley 2/2004 de 25 de febrero
atribuye a esta Agencia, el Director

RESUELVE:

Artículo 1.– Aprobación de modelos y soportes.

1.– Aprobar los modelos normalizados de solicitud,
tanto en soporte papel como en soporte digital, de ins-
cripción de ficheros de datos de carácter personal crea-
dos o gestionados para el ejercicio de potestades públi-
cas por las Administraciones Públicas, Instituciones,
Corporaciones y Entes Públicos a que se refiere el artí-
culo 2.1 de la ley 2/2004.
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2. artikulua.– Ereduen edukia.

1.– Ereduon osagaiak dira:

– Inskripzioa egiteko eskabide-orria, I. eranskinean
aurreikusten den erakoa.

– Fitxategien jakinarazpen-eredu bat, II. eranskinean
xedatutakoaren arabera. Bertan, fitxategia sortzeko edo
aldatzeko xedapenean edo akordioan jasotzen den infor-
mazioa jasoko da, bai eta datuen aurka egiteko, datue-
tara iristeko, eta datuak zuzentzeko eta ezerezteko es-
kubideak erabiltzeko beharrezkoa den informazio guz-
tia ere.

3. artikulua.– Paper euskarriko ereduak lortzea eta
izapidetzea.

1.– Inskripzioa egiteko eskabide-orriaren eredu
normalizatuak, paper euskarrian, dohain lortu ahal izan-
go dira Datuak Babesteko Euskal Bulegoaren egoitzan,
edo Bulegoaren web gunetik behera kargatu ahal izan-
go dira.

Inskripzioa egiteko eskabide-orriaren eredu norma-
lizatuak, behar bezala beteta eta sinatuta, Datuak Ba-
besteko Euskal Bulegoko Datuak Babesteko Erregis-
troan aurkeztu behar dira, edo, bestela, azaroaren 26ko
30/1992 Legearen, Herri Administrazioen Araubide Ju-
ridikoaren eta Administrazio Prozedura Erkidearen Le-
gearen, 38.4. artikuluan zehazten diren erregistro eta
bulego publikoetako edozeinetan.

Azken kasu horretan, Datuak Babesteko Erregistroa-
ren erantzuleak, eskabidea jasotzen denetik hamar egu-
neko epean, jakinarazpena bidaliko du, inprimaki nor-
malizatua Erregistroan zein egunetan sartu den infor-
matzeko.

4. artikulua.– Euskarri digitaleko ereduak lortzea
eta izapidetzea.

1.– Onartu egiten da otsailaren 25eko 2/2004 Le-
gearen 2. artikuluan aipatzen diren datu pertsonalen fi-
txategien inskripzioa egiteko eskabide-orriaren euska-
rri digitaleko ereduen diseinu normalizatua; diseinu ho-
ri Ebazpen honen III. eranskin gisa agertzen da. Datuak
Babesteko Euskal Bulegoak inskripzioa egiteko eska-
bide-orriak sortzeko programa informatiko bat eman-
go du; programa Bulegoaren web gunetik behera kar-
gatu ahal izango da.

2.– Aurreko paragrafoan aipatzen den programare-
kin inskripziorako dokumentazioa jasoko duen fitxate-
gia sortu ahal izango da. Fitxategi hori Bulegoari bi-
dali behar zaio, bai zuzenean, Internet bidez, bai eus-
karri digital bat erabilita; euskarri hori IV. eranskinean
ezartzen dena izan behar da.

Kasu batean zein bestean, sinatu egin behar da pro-
gramak sortzen duen inskripzioa egiteko eskabide-orria.
Eskabide hori Datuak Babesteko Euskal Bulegoko Da-
tuak Babesteko Erregistroan aurkeztu behar da, edo,
bestela, azaroaren 26ko 30/1992 Legearen, Herri Ad-
ministrazioen Araubide Juridikoaren eta Administra-
Artículo 2.– Contenido de los modelos.

1.– Estos modelos están compuestos por:

– Una hoja de solicitud de inscripción, en la forma
prevista en el anexo I.

– Un formulario de notificación del fichero, confor-
me a lo dispuesto en el anexo II, en las que se hará cons-
tar la información contenida en la disposición o acuer-
do de creación o modificación del fichero y toda aque-
lla necesaria para el ejercicio de los derechos de acceso,
rectificación, cancelación y oposición.

Artículo 3.– Obtención y tramitación de los mode-
los en soporte papel.

1.– Los modelos normalizados de solicitud de ins-
cripción en soporte papel se podrán obtener gratuita-
mente en la Sede de la Agencia Vasca de Protección de
Datos o podrán descargarse de la página Web de la mis-
ma.

2.– Los modelos normalizados de solicitud de ins-
cripción en soporte papel convenientemente cumpli-
mentados y firmados deberán ser presentados en el Re-
gistro de Protección de Datos de la Agencia Vasca de
Protección de Datos o en cualquiera de los registros u
oficinas públicas a las que se refiere el artículo 38.4 de
la Ley 30/1992 de 30 de noviembre de Régimen Jurí-
dico de las Administraciones Públicas y del Procedi-
miento Administrativo Común.

En este último caso, el responsable del Registro de
Protección de Datos dirigirá, en el plazo de diez días
desde la recepción, comunicación informando de la fe-
cha en la que el impreso normalizado ha tenido entra-
da en dicho Registro.

Artículo 4.– Obtención y tramitación de modelos en
soporte digital.

1.– Se aprueba el diseño normalizado de los mode-
los en soporte digital de la solicitud de inscripción de
ficheros de datos de carácter personal a los que se refie-
re el artículo 2 de la Ley 2/2004, de 25 de febrero, que
se ajunta como en el anexo III de la presente Resolu-
ción. La Agencia Vasca de Protección de Datos facili-
tará un programa informático para la generación de so-
licitudes de inscripción que podrá descargarse desde la
página Web de dicha Agencia.

2.– El programa al que se alude en el apartado an-
terior permitirá generar un fichero con la documenta-
ción de inscripción. Este fichero se remitirá a la agen-
cia, bien directamente a través de Internet, bien me-
diante un soporte digital que deberá ser el que se esta-
blece en el anexo IV.

En ambos casos deberá cumplimentarse y firmarse
la hoja de solicitud de inscripción generada por el pro-
grama, que habrá de presentarse en el Registro de Pro-
tección de Datos de la Agencia Vasca de Protección de
Datos o en cualquiera de los registros u oficinas públi-
cas a las que se refiere el artículo 38.4 de la Ley 30/1992
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zio Prozedura Erkidearen Legearen, 38.4. artikuluan ze-
hazten diren erregistro eta bulego publikoetako edozei-
netan.

Fitxategien inskripzioa egiteko eskabide-orria bidal-
tzeko IV. eranskinean aurreikusitakoari jarraituko zaio.

5. artikulua.– Eranskinak eguneratzea.

Aurrerapen teknologikoak, aldaketa formalak eta
beste aldaketa osagarri batzuk direla-eta eranskinak
eguneratu behar balira, eguneratzeok Bulegoaren web
gunearen bidez egingo lirateke.

6. artikulua.– Sinadura elektronikoa.

Kasu bakoitzean erantzule den erakunde, organo,
korporazio, ente edo organismoak sinadura elektroni-
ko aurreratua erabili badezake, inskripzioa egiteko es-
kabide-orria Internet bidez bidali ahal izango da.

7. artikulua.– Akatsak zuzentzea eta dokumenta-
zioa osagarria aurkeztea.

Inskripzioa egiteko eskabide-orrian edo fitxategien
jakinarazpen-ereduaren orrietan —paper euskarrian edo
digitalean— akatsak edo hutsuneak baleude eta horien
ondorioz ezingo balira eskaerak izapidetu, edo orriok
ez baletoz bat ebazpen honetan zehazten den diseinua-
rekin eta gainerako zehaztapenekin, hamar eguneko
epean horiek guztiak konpon ditzala eskatuko zaio es-
katzaileari. Berdin egingo da jakinarazpen-eredua In-
ternet bidez jasotzen bada, baina ez bada jasotzen ins-
kripzioa egiteko eskabide-orria aurreko paragrafoan eza-
rritakoarekin bat.

Epe hori igaro ondoren akatsak edo hutsuneak kon-
pondu ez badira, eskatzaileak eskaeran atzera egin due-
la ulertuko da.

8. artikulua.– Indarrean sartzea.

Ebazpen hau Euskal Herriko Agintaritzaren Aldiz-
karian argitaratu eta hurrengo egunean sartuko da in-
darrean.

Vitoria-Gasteiz, 2005eko uztailaren 21a.

Datuak Babesteko Euskal Bulegoko zuzendaria,
IÑAKI VICUÑA DE NICOLÁS.
de 30 de noviembre de Régimen Jurídico de las Admi-
nistraciones Públicas y del Procedimiento Administra-
tivo Común.

El envío de la solicitud de la inscripción de los fi-
cheros se ajustará a lo previsto en el anexo IV.

Artículo 5.– Actualización de anexos.

Las actualizaciones de los anexos consecuencias de
avances tecnológicos, cambios formales y otras modifi-
caciones accesorias serán realizadas a través de la pági-
na Web de la Agencia.

Artículo 6.– Firma electrónica.

Cuando esté disponible el uso de la firma electróni-
ca avanzada para la Instituciones, Órganos, Corporacio-
nes, Entes y Organismos responsables en cada caso, la
remisión de la hoja de solicitud de inscripción se po-
drá realizar a través de Internet.

Artículo 7.– Subsanación de errores y presentación
de documentación complementaria.

Si en la solicitud de inscripción o en las hojas del
formulario de notificación del fichero, ya sea en sopor-
te papel o en digital existieran defectos o errores que
impidieran tramitarla o no se ajustasen al diseño y de-
más especificaciones establecidas en esta Resolución, se
requerirá al solicitante para que en el plazo de diez días
subsane los mismos. Del mismo modo se actuará en el
supuesto de recibirse a través de Internet el formulario
de notificación y no recibirse la hoja de solicitud de ins-
cripción conforme a lo prevenido en el apartado ante-
rior.

Si transcurrido dicho plazo, los defectos o errores no
han sido corregidos se entenderá desistido de su solici-
tud.

Artículo 8.– Entrada en vigor.

La presente Resolución entrará en vigor al día si-
guiente de su publicación en el Boletín Oficial del País
Vasco.

En Vitoria-Gasteiz, a 21 de julio de 2005.

El Director de la Agencia Vasca de Protección de Datos,
IÑAKI VICUÑA DE NICOLÁS.
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Datu Pertsonaletarako Jabetza Publikoko Fitxategiei eta Da-
tuak Babesteko Euskal Bulegoa Sortzeari buruzko otsaila-
ren 25eko 2/2004 Legean eta Izaera Pertsonaleko Datuak
Babesteari buruzko abenduaren 13ko 15/1999 Lege Orga-
nikoan ezarritakoarekin bat etorrita, honekin batera igorri-
tako jakinarazpen-formularioan deskribaturiko izaera per-
tsonaleko datuen fitxategia Datuen Babeserako Euskal Erre-
gistroan inskribatzeko eta Espainiako Agentziaren Datuen
Babeserako Erregistro Nagusian sartzeko eskatzen dut. Era
berean, adierazten dut datu guztiak egiazkoak direla.

De conformidad con lo establecido en la Ley 2/2004, de 25 de Febre-
ro, de Ficheros de Datos de Carácter Personal de Titularidad Públi-
ca y de Creación de la Agencia Vasca de Protección de Datos, así co-
mo en la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de
Datos de Carácter Personal, solicito la inscripción del fichero de datos
de carácter personal, descrito en el formulario de notificación adjunto,
en el Registro de Protección de Datos del País Vasco y su integración
en el Registro General de Protección de Datos de la Agencia Españo-
la. Asimismo manifiesto que todos los datos consignados son ciertos.

Tokia eta eguna

Lugar y Fecha

Izenpea

Firma

Jakinarazpen honetan agertzen diren datu pertsonalak «Datuak Babesteko Erre-
gistroa» izeneko fitxategian sartuko dira; Fitxategiaren helburua da datu pertso-
nalak dituzten fitxategien existentziaren publizitatea zaintzea, datuen informa-
zioa izateko, haien aurka egiteko, haietara iristeko, eta haiek zuzentzeko eta eze-
rezteko eskubideak erabili ahal izate aldera. Jakinarazpena egiten duen pertsona
fisikoari buruzko datuak bakar-bakarrik erabili ahal izango dira, ezarrita dagoen
moduan, eskabidea izapidetzeko beharrezkoak diren administrazio-prozeduretan.
Horrek datu pertsonal informatizatuetara iristeko, datuok zuzentzeko eta, hala
behar denean, ezerezteko eskubidea izango du, fitxategiaren erantzule den Da-
tuak Babesteko Euskal Bulegoan.

Los datos de carácter personal, que pudieran constar en esta notificación, se incluirán en el fiche-
ro de nombre «Registro de Protección de Datos». La finalidad del fichero es velar por la publi-
cidad de la existencia de los ficheros que contengan datos de carácter personal con el fin de hacer
posible el ejercicio de los derechos de información, oposición, acceso, rectificación y cancelación de
los datos. Los datos relativos a la persona fisica que actúa como declarante de la notificación,
únicamente se utilizarán en los términos previstos en los procedimientos administrativos que sean
necesarios para la tramitación de la correspondiente solicitud. Tendrá derecho a acceder a sus da-
tos personales, rectificarlos o en su caso cancelarIos, en la Agencia Vasca de Protección de Datos,
órgano responsable del fichero. 

Datu pertsonalen fitxategien inskripzioa egiteko eskabide-orria

Solicitud de inscripción de Ficheros de Datos de Carácter Personal

Eskabide-mota / Tipo de Solicitud Sarrera-eguna / Fecha de entrada:

■■ Fitxategia sortzeko inskripzioa / Inscripción de creación de fichero

■■ Fitxategia aldatzeko inskripzioa / Inscripción de modificación de fichero Erregistro-zenbakia / Número de Registro:

■■ Fitxategia ezabatzeko inskripzioa / Inscripción de supresión de fichero

Inskribatu nahi den fitxategiaren erantzule den organoa I.F.K.

Organismo responsable del fichero a inscribir C.I.F.

Izena
Nombre

Inskripzioa eskatzen duenaren datuak

Datos de la persona que solicita la inscripción

Abizenak
Apellidos

Izena N.A.N.
Nombre D.N.I.

… denez
En calidad de …

Jakinarazpena zein helbidetan jaso nahi den

Domicilio, a efectos de notificación

Bide-mota CL Bidearen izena Zbk. Solairua, atea,
Tipo de vía Nombre de la vía Nro. Piso, puerta,…

Herria Posta-kodea
Localidad Código Postal

Probintzia Herrialdea
Provincia País

Telefonoa Faxa e-maila
Teléfono Fax e-Mail
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egistros:

 la información clave para la identificación

 el resto de la información requerida para la
.644 Bytes.

ipción de fichero es de 5.675 Bytes.

 de inscripción se describe en los diseños de re-
cter general, las instrucciones de cumplimenta-

O DE TIPO ‘0’ 

ro. Carácter ‘0’

 del soporte
Internet)

ado 
n), ‘S’ (Supresión)

ón 

e fichero asignado a cada uno 
o C.I.F. 

(ASCII 32)

 (ASCII 10)

i’ o ‘No’ Anexo III - Pág. 1 de 16

III. ERANSKINA / ANEXO III

diseinu normalizatua
de carácter personal
Inskribatuko den fitxategi bakoitzak erregistro bi izan behar ditu:

1. «0» motako erregistro bat, non fitxategia identifikatzeko funtsezkoa den in-
formazioa jasoko den; 31 byteko tamaina izango du.

2. «1» motako erregistro bat, non fitxategia inskribatzeko beharrezkoa den gai-
nerako informazioa jasoko den; 5.644 byteko tamaina izango du.

Fitxategien inskripzioa egiteko eskabide-orri bakoitzaren tamaina 5.675 byte-
koa izango da, guztira.

Inskripzioa egiteko eskabide-orri bakoitzean jaso beharreko informazioa ondo-
ren adierazten diren erregistro-diseinuetan deskribatzen da. Oro har, aplikaga-
rriak dira paper euskarriko orria betetzeko jarraibideak.

Cada fichero a inscribir constará de dos r

3. Registro de tipo «0», donde se incluirá
del fichero, con un tamaño de 31 Bytes

4. Registro de tipo «1», donde se incluirá
inscripción del fichero, con un tamaño de 

El tamaño total de cada solicitud de inscr

La información a incluir en cada solicitu
gistro que siguen. Son aplicables, con cará
ción del formulario papel.

POS. LUZ./LONG. ‘0’ MOTAKO ERREGISTROAREN DESKRIBAPENA DESCRIPCIÓN DEL REGISTR

1 1 Erregistro-mota identifikatzeko digitua. ‘0’ karakterea Dígito identificativo del tipo de regist

2 1 Euskarri-modalitatea identifikatzeko digitua. Dígito identificativo de la modalidad
Balioak: ‘B’ (euskarri magnetikoa) edo ‘J’ (Internet) Valores: ‘B’ (soporte magnético) o ‘J’ (

3 1 Egindako prozesua identifikatzeko digitua. Dígito identificativo del proceso realiz
Balioak: ‘A’ (Alta), ‘M’ (Aldaketa), ‘S’ (Ezabatzea) Valores: ‘A’ (Alta), ‘M’ (Modificació

4 9 Administrazio-organoaren IFZ C.I.F. del Organo de la Administraci

13 3 IFZ berarekin jakinarazi diren fitxategiei esleitu zaien Código interno secuencial de número d
fitxategi-zenbakiaren barneko kode sekuentziala de los ficheros notificados bajo un mis
(‘001’ean hasi eta ‘050’era arte). (desde ‘001’ hasta ‘050’)

16 15 Gordetako eremua, zuriekin betetakoa (ASCII 32)?? Campo reservado, rellenado a blancos 

31 1 Orga-itzuleraren kontrol-karakterea (ASCII 10) Carácter de control de retorno de carro

x ‘X’ekin beteko da aplikagarria bada, edo zuri utziko da (‘ ‘) ez bada / Se cumplimentará con ‘X’ si es aplicable, o en blanco ‘ ‘ si no lo es
s/n ‘S’ edo ‘N’rekin beteko da: ‘S’ erantzuna ‘Bai’ bada, eta ‘N’, berriz, erantzuna ‘Ez’ bada / Se cumplimentará con ‘S’ o ‘N’ según la respuesta sea ‘S

Datu pertsonalen fitxategien inskripzioa egiteko eskabide-orriaren euskarri digitalaren
Diseño normalizado del soporte digital de la solicitud de inscripción de ficheros de datos 
5

d

m
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POS. LUZ. ‘1’ MOTAKO ERREGISTROAREN DESKRIBAPENA Oharrak DESCRIPCIÓN DEL REGISTRO DE TIPO ‘1’ 

LONG. Notas

o. Carácter «1» 

atamiento

del Estado y sus Organismos Públicos

smos Autónomos de las Comunidades Autónomas

sus Organismos Públicos

licas 

o de que pertenezca a la Administración y Organismos 
: (En su caso, valor ‘17’))

o – Consejería, Departamento o Entidad Local

o – Dirección General, Dependencia Municipal

o tratamiento

ipos de vía).

sable del fichero. 

sable del fichero. 

ponsable del fichero. 

l fichero. 

l fichero. 

e del fichero. 

ichero. 

ro. 

F. del órgano de la Administración

igo de País  (Según la tabla de códigos de países).

ección de correo electrónico

i’ o ‘No’ Anexo III - Pág. 2 de 16
1 1 0.– Erregistro-mota identifikatzeko digitua. «1» karakterea 0.– Dígito identificativo del tipo de registr

Fitxategiaren edo tratamenduaren erantzulearen datuak Datos del Responsable del fichero o tr

2 1 Estatuko Administrazio Orokorrekoa eta bere erakunde publikoetakoa X Perteneciente a la Administración General 

3 1 Autonomia-erkidegoen Administraziokoa eta beren erakunde X Perteneciente a la Administración y Organi
autonomoetakoa

4 1 Tokiko administraziokoa eta bere erakunde publikoetakoa X Perteneciente a la Administración Local  y 

5 1 Beste pertsona juridiko-publiko batzuetakoa X Perteneciente a Otras Personas Jurídico-Púb

6 2 Autonomia-erkidegoaren kodea, autonomia-erkidegoen Administraziokoa Código de Comunidad Autónoma, en el cas
eta beren erakunde autonomoetakoa izanez gero: (Horrela bada, balioa ‘17’) Autónomos de las Comunidades Autónomas

8 140 Administrazio-organoaren izena Nombre del Órgano Administrativo 

148 140 Organoaren administrazio-arloko kokapena – Saila, departamentua Encuadramiento Administrativo del Órgan
edo toki-erakundea

288 140 Organoaren administrazio-arloko kokapena – Zuzendaritza Nagusia, Encuadramiento Administrativo del Órgan
udal-bulegoa edo erakunde publikoa u Organismo Público

Fitxategiaren edo tratamenduaren erantzulearen helbidea Dirección del Responsable del fichero 

428 2 Bide-mota (Bide-moten kode-taularen arabera) Tipo de vía (Según la tabla de códigos de t

430 50 Fitxategiaren erantzulearen helbideko bidearen izena. Nombre de la vía de la dirección del respon

480 4 Fitxategiaren erantzulearen helbideko bidearen zenbakia. Número de la vía de la dirección del respon

484 4 Fitxategiaren erantzulearen helbideko solairua, atea, eskailera. Piso, puerta, escalera de la dirección del res

488 50 Fitxategiaren erantzulearen helbidearen udalerria. Localidad de la dirección del responsable de

538 50 Fitxategiaren erantzulearen helbidearen probintzia. Provincia de la dirección del responsable de

588 5 Fitxategiaren erantzulearen helbidearen posta-kodea. Código postal de la dirección del responsabl

593 10 Fitxategiaren erantzulearen helbideko telefonoa. Teléfono de la dirección del responsable del f

603 10 Fitxategiaren erantzulearen helbideko faxa. Fax de la dirección del responsable del fiche

613 9 Fitxategiaren edo tratamenduaren erantzulea – Administrazio-organoaren IFK Responsable del fichero o tratamiento - C.I.

622 2 Fitxategiaren edo tratamenduaren erantzulea – Herrialde-kodea Responsable del fichero o tratamiento - Cód
(Herrialde-kodeen taularen arabera)

624 70 Fitxategiaren edo tratamenduaren erantzulea – Helbide elektronikoa Responsable del fichero o tratamiento - Dir

x ‘X’ekin beteko da aplikagarria bada, edo zuri utziko da (‘ ‘) ez bada / Se cumplimentará con ‘X’ si es aplicable, o en blanco ‘ ‘ si no lo es
s/n ‘S’ edo ‘N’rekin beteko da: ‘S’ erantzuna ‘Bai’ bada, eta ‘N’, berriz, erantzuna ‘Ez’ bada / Se cumplimentará con ‘S’ o ‘N’ según la respuesta sea ‘S
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POS. LUZ. ‘1’ MOTAKO ERREGISTROAREN DESKRIBAPENA Oharrak DESCRIPCIÓN DEL REGISTRO DE TIPO ‘1’ 

LONG. Notas

ercicio de derechos

os de vía).

a de acceso. 

a de acceso. 

icina de acceso. 

ceso. 

 acceso. 

 de acceso. 

cceso. 

. 

abla de códigos de países).

a de acceso. 

e del fichero. 

ero. 

o

 privada 

za privada, Código de actividad principal
incipal).

azón Social  del encargado del tratamiento

to 

iento 

 tipos de vía).

rgado del tratamiento. 

rgado del tratamiento. 

ncargado del tratamiento. 

el tratamiento. 

’ o ‘No’ Anexo III - Pág. 3 de 16
Eskubideez baliatzeko Zerbitzuaren edo Unitatearen datuak Datos del Servicio o Unidad para el ej

694 70 Bulegoaren izena Nombre de la oficina o dependencia 

764 2 Bide-mota (Bide-moten kode-taularen arabera) Tipo de vía (Según la tabla de códigos de tip

766 50 Datuetara iristeko bulegoaren helbideko bidearen izena. Nombre de la vía de la dirección de la oficin

816 4 Datuetara iristeko bulegoaren helbideko bidearen zenbakia. Número de la vía de la dirección de la oficin

820 4 Datuetara iristeko bulegoaren helbideko solairua, atea, eskailera. Piso, puerta, escalera de la dirección de la of

824 50 Datuetara iristeko bulegoaren helbidearen udalerria. Localidad de la dirección de la oficina de ac

874 50 Datuetara iristeko bulegoaren helbidearen probintzia. Provincia de la dirección de la oficina de

924 5 Datuetara iristeko bulegoaren helbidearen posta-kodea. Código postal de la dirección de la oficina

929 10 Datuetara iristeko bulegoaren helbideko telefonoa. Teléfono de la dirección de la oficina de a

939 10 Datuetara iristeko bulegoaren helbideko faxa. Fax de la dirección de la oficina de acceso

949 2 Bulegoaren herrialde-kodea: (Herrialde-kodeen taularen arabera). Código del país de la oficina: (Según la t

951 70 Datuetara iristeko bulegoaren helbide elektronikoa. Dirección de correo electrónico de la oficin

Jakinarazten den fitxategiaren datuak Datos del Fichero que se notifica

1021 35 Fitxategiaren izena edo izena identifikatzeko siglak Nombre o siglas identificativas del nombr

1056 140 Fitxategiaren izenaren deskribapen zabaldua Descripción ampliada del nombre del fich

Tratamenduaren arduradunaren datuak Datos del encargado del tratamient

1196 1 Pertsona fisikoa edo izaera pribatuko pertsona juridikoa da X Es persona física o jurídica de naturaleza

1197 3 Pertsona fisikoa edo izaera pribatuko pertsona juridikoa bada, Si es persona física o jurídica de naturale
jarduera nagusiaren kodea (Jarduera nagusiaren kodeen taularen arabera). (según la tabla de códigos de actividad pr

1200 140 Tratamenduaren arduradunaren bulegoaren izena edo izen soziala Nombre de la Oficina o Dependencia o R

1340 9 Tratamenduaren arduradunaren IFZ/IFK N.I.F./C.I.F. del encargado del tratamien

Tratamenduaren arduradunaren helbidea Dirección del Encargado del Tratam

1349 2 Bide-mota (Bide-moten kode-taularen arabera) Tipo de vía (Según la tabla de códigos de

1351 50 Tratamenduaren arduradunaren helbideko bidearen izena. Nombre de la vía de la dirección del enca

1401 4 Tratamenduaren arduradunaren helbideko bidearen zenbakia. Número de la vía de la dirección del enca

1405 4 Tratamenduaren arduradunaren helbideko solairua, atea, eskailera. Piso, puerta, escalera de la dirección del e

1409 50 Tratamenduaren arduradunaren helbidearen udalerria. Localidad de la dirección del encargado d

x ‘X’ekin beteko da aplikagarria bada, edo zuri utziko da (‘ ‘) ez bada / Se cumplimentará con ‘X’ si es aplicable, o en blanco ‘ ‘ si no lo es
s/n ‘S’ edo ‘N’rekin beteko da: ‘S’ erantzuna ‘Bai’ bada, eta ‘N’, berriz, erantzuna ‘Ez’ bada / Se cumplimentará con ‘S’ o ‘N’ según la respuesta sea ‘Si
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POS. LUZ. ‘1’ MOTAKO ERREGISTROAREN DESKRIBAPENA Oharrak DESCRIPCIÓN DEL REGISTRO DE TIPO ‘1’ 

LONG. Notas

el tratamiento.

o del tratamiento. 

 tratamiento. 

tamiento. 

s de países).

do del tratamiento. 

ladora del fichero 

do?

s Vasco?

es?

da

os especialmente protegidos

xpreso y por escrito del afectado?

líticos, sindicatos, iglesias, confesiones o 
daciones y otras entidades sin ánimo de lucro, 
igiosa o sindical, siempre que se refiera a sus

’ o ‘No’ Anexo III - Pág. 4 de 16
1459 50 Tratamenduaren arduradunaren helbidearen probintzia. Provincia de la dirección del encargado d

1509 5 Tratamenduaren arduradunaren helbidearen posta-kodea. Código postal de la dirección del encargad

1514 10 Tratamenduaren arduradunaren helbideko telefonoa. Teléfono de la dirección del encargado del

1524 10 Tratamenduaren arduradunaren helbideko faxa. Fax de la dirección del encargado del tra

1534 2 Herrialde-kodea (Herrialde-kodeen taularen arabera). Código del país (Según la tabla de código

1536 70 Tratamenduaren arduradunaren helbide elektronikoa. Dirección de correo electrónico del encarga

Fitxategia arautzen duen xedapen orokorraren datuak Datos de la disposición general regu

1606 1 Estatuko Aldizkari Ofizialean argitaratu da? X ¿Publicada en el Boletín Oficial del Esta

1607 1 Euskal Herriko Agintaritzaren Aldizkarian argitaratu da? X ¿Publicada en el Boletín Oficial del Paí

1608 1 Beste argitalpen ofizial batzuetan argitaratu da? X ¿Publicada en otras Publicaciones oficial

1609 5 Argitaratu den aldizkariaren zenbakia Número de Boletín en que aparece publica

1614 8 Argitalpen-data (eehhuuuu) Fecha de publicación (ddmmaaaa)

1622 1 Sortzeari buruzko xedapen orokorra? X Disposición general de Creación?

1623 1 Aldatzeari buruzko xedapen orokorra? X Disposición general de Modificación?

1624 1 Ezabatzeari buruzko xedapen orokorra? X Disposición general de Supresión?

1625 140 Xedapenaren izena Nombre de la disposición 

Fitxategiaren oinarrizko egitura – Babes bereziko datuak Estructura básica del Fichero – Dat

1765 1 Ideologia X Ideología 

1766 1 Sindikatu-bazkidetza X Afiliación sindical 

1767 1 Erlijioa X Religión 

1768 1 Sinismenak X Creencias 

1769 1 Datu hauek interesdunak idatziz eta berariaz emandako adostasuna s/n ¿Han sido recabados con consentimiento e
izanda jaso al dira?

1770 1 Politika-, filosofia-, erlijio- edo sindikatu-izaerako xedea duten alderdi s/n ¿Es un fichero mantenido por partidos po
politikoek, sindikatuek, konfesio edo erkidego erlijiosoek eta elkarteek, comunidades religiosas y asociaciones, fun
fundazioek nahiz irabazteko asmorik gabeko beste entitate batzuek cuya finalidad sea política, filosófica, rel
—betiere beren bazkideei edo kideei buruz—mantentzen dituzten asociados o miembros?
fitxategiak al dira?

x ‘X’ekin beteko da aplikagarria bada, edo zuri utziko da (‘ ‘) ez bada / Se cumplimentará con ‘X’ si es aplicable, o en blanco ‘ ‘ si no lo es
s/n ‘S’ edo ‘N’rekin beteko da: ‘S’ erantzuna ‘Bai’ bada, eta ‘N’, berriz, erantzuna ‘Ez’ bada / Se cumplimentará con ‘S’ o ‘N’ según la respuesta sea ‘Si
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POS. LUZ. ‘1’ MOTAKO ERREGISTROAREN DESKRIBAPENA Oharrak DESCRIPCIÓN DEL REGISTRO DE TIPO ‘1’ 

LONG. Notas

‘N’

tros datos especialmente protegidos

preso del afectado?

tratamiento y cesión, por razones de interés general?

consentimiento del afectado.

onsentimiento del afectado.

os relativos a infracciones

 estos datos en el fichero

estos datos en el fichero

ncluir estos datos en el fichero 

os de carácter identificativo

‘Si’ o ‘No’ Anexo III - Pág. 5 de 16
1771 1 Gordetako eremua – ‘N’ jasoko du beti Campo reservado – Contendrá siempr

Fitxategiaren oinarrizko egitura – Babes bereziko beste datu batzuk Estructura básica del Fichero – O

1772 1 Arraza edo etnia X Origen Racial o étnico 

1773 1 Osasuna X Salud 

1774 1 Bizitza sexuala X Vida Sexual 

1775 1 Datu hauek interesdunak berariaz emandako adostasuna izanda jaso al dira? s/n ¿Han sido recabados con consentimiento 

1776 1 Ba al dago interes orokorreko arrazoiak direla-eta, datu hauek biltzeko, s/n ¿Existe una Ley que permite su recogida
tratatzeko eta lagatzeko aukera ematen duen legerik?

1777 4 Horrela bada, zehaztu interesdunak adostasuna ematetik salbuesten En su caso, Número de Ley que exime de
duen legearen zenbakia.

1781 4 Horrela bada, zehaztu interesdunak adostasuna ematetik salbuesten En su caso, Año de la Ley que exime del
duen legearen urtea.

1785 70 Horrela bada, aipatutako lege horren deskribapena En su caso, Descripción de la ley referida

Fitxategiaren oinarrizko egitura – Arau-hausteei buruzko datuak Estructura básica del Fichero – Da

1855 1 Arau-hauste penalak Infracciones penales 

1856 1 Administrazioko arau-hausteak Infracciones administrativas 

1857 4 Datu horiek fitxategian sartzeko gaitzen duen arauaren zenbakia Número de Norma que habilita a inclui

1861 4 Datu horiek fitxategian sartzeko gaitzen duen arauaren urtea Año de la Norma que habilita a incluir

1865 70 Datu horiek fitxategian sartzeko gaitzen duen arauaren deskribapena Descripción de la Norma que habilita a

Fitxategiaren oinarrizko egitura – Identifikazioko datuak Estructura básica del Fichero – Da

1935 1 NAN/IFZ X DNI/NIF 

1936 1 Gizarte Segurantzako/Mutualitateko zk. X Nº SS / Mutualidad 

1937 1 Izen-abizenak X Nombre y Apellidos 

1938 1 Helbidea (posta-helbidea, posta elektronikoa) X Dirección (Postal, electrónica) 

1939 1 Telefonoak X Teléfonos

1940 1 Izenpea / Hatz-marka X Firma / Huella 

1941 1 Irudia / Ahotsa X Imagen / Voz 

1942 1 Gorputz-seinaleak X Marcas Físicas 

x ‘X’ekin beteko da aplikagarria bada, edo zuri utziko da (‘ ‘) ez bada / Se cumplimentará con ‘X’ si es aplicable, o en blanco ‘ ‘ si no lo es
s/n ‘S’ edo ‘N’rekin beteko da: ‘S’ erantzuna ‘Bai’ bada, eta ‘N’, berriz, erantzuna ‘Ez’ bada / Se cumplimentará con ‘S’ o ‘N’ según la respuesta sea
e 

ex

, 
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 c
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LONG. Notas

e carácter identificativo

os de características personales

e características personales

os de circunstancias sociales

e circunstancias sociales

os académicos y profesionales

‘Si’ o ‘No’ Anexo III - Pág. 6 de 16
1943 1 Erregistroko zenbaki pertsonala X Nº Registro Personal 

1944 1 Sinadura elektronikoa X Firma Electrónica 

1945 1 Bestelakoak X Otros 

1946 70 Hala badagokio, identifikazioko bestelako datuen deskribapena En su caso, descripción de los otros datos 

Fitxategiaren oinarrizko egitura – Ezaugarri pertsonalei buruzko datuak Estructura básica del Fichero – Da

2016 1 Egoera zibila X Estado Civil 

2017 1 Familiari buruzko datuak X Datos de Familia 

2018 1 Jaioteguna X Fecha de nacimiento 

2019 1 Jaioterria X Lugar de nacimiento 

2020 1 Adina X Edad 

2021 1 Sexua X Sexo 

2022 1 Nazionalitatea X Nacionalidad 

2023 1 Ama-hizkuntza X Lengua Materna 

2024 1 Ezaugarri fisikoak edo antropometrikoak X Características físicas o antropométricas

2025 1 Bestelakoak X Otros 

2026 70 Hala badagokio, ezaugarri pertsonalei buruzko bestelako datuen deskribapena En su caso, descripción de los otros datos 

Fitxategiaren oinarrizko egitura – Gizarte-egoerari buruzko datuak Estructura básica del Fichero – Da

2096 1 Bizilekua X Alojamiento, Vivienda 

2097 1 Egoera militarra X Situación Militar 

2098 1 Jabetzak, ondasunak X Propiedades, posesiones 

2099 1 Zaletasunak / bizimodua X Aficiones / estilo de vida 

2100 1 Zein elkartetako kide den X Pertenencia a clubes, asociaciones 

2101 1 Lizentziak, baimenak X Licencias, permisos, autorizaciones 

2102 1 Bestelakoak X Otros 

2103 70 Hala badagokio, gizarte-egoerari buruzko bestelako datuen deskribapena En su caso, descripción de los otros datos 

Fitxategiaren oinarrizko egitura – Ikasketei eta lanbideari buruzko datuak Estructura básica del Fichero – Da

2173 1 Prestakuntza eta tituluak X Formación y titulaciones 

x ‘X’ekin beteko da aplikagarria bada, edo zuri utziko da (‘ ‘) ez bada / Se cumplimentará con ‘X’ si es aplicable, o en blanco ‘ ‘ si no lo es
s/n ‘S’ edo ‘N’rekin beteko da: ‘S’ erantzuna ‘Bai’ bada, eta ‘N’, berriz, erantzuna ‘Ez’ bada / Se cumplimentará con ‘S’ o ‘N’ según la respuesta sea
d

t

d

t

d

t
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ofesionales

académicos y profesionales

tos de detalle del empleo

es del empleo 

tos de Información Comercial

comunicación

as o técnicas

de información comercial

tos económicos y de seguros

 ‘Si’ o ‘No’ Anexo III - Pág. 7 de 16
2174 1 Ikasketen historiala X Historial de estudiante 

2175 1 Lanbide-arloko esperientzia X Experiencia Profesional 

2176 1 Zein lanbide-elkargoetako eta elkartetako kide den X Pertenencia a colegios o a asociaciones 

2177 1 Bestelakoak X Otros 

2178 70 Hala badagokio, ikasketei eta lanbideari buruzko bestelako datuen deskribapena En su caso, descripción de los otros dat

Fitxategiaren oinarrizko egitura – Enpleguari buruzko xehetasunak Estructura básica del Fichero – D

2248 1 Kidegoa / eskala X Cuerpo / escala 

2249 1 Kategoria / maila X Categoría / grado 

2250 1 Lanpostuak X Puestos de trabajo 

2251 1 Ekonomikoak ez diren nominako datuak X Datos no económicos de nómina 

2252 1 Lanbidearen historiala X Historial del trabajador 

2253 1 Bestelakoak X Otros 

2254 70 Hala badagokio, enpleguari buruzko bestelako xehetasunen deskribapena En su caso, descripción de los otros deta

Fitxategiaren oinarrizko egitura – Merkataritza-arloko datuak Estructura básica del Fichero – D

2324 1 Jarduerak eta negozioak X Actividades y negocios 

2325 1 Merkataritzako lizentziak X Licencias comerciales

2326 1 Argitalpenetako / komunikabideetako harpidetzak X Suscripciones a publicaciones / medios d

2327 1 Sorkuntza-lan artistikoak, literarioak, zientifikoak edo teknikoak X Creaciones artísticas, literarias, científ

2328 1 Bestelakoak X Otros 

2329 70 Hala badagokio, merkataritza-arloko bestelako datuen deskribapena En su caso, descripción de los otros dat

Fitxategiaren oinarrizko egitura – Ekonomia- eta finantza-arloari eta Estructura básica del Fichero – D
aseguruei buruzko datuak

2399 1 Sarrerak, errentak X Ingresos, Rentas 

2400 1 Inbertsioak, ondare-ondasunak X Inversiones, bienes patrimoniales

2401 1 Kredituak, maileguak, abalak X Créditos, prestamos, avales 

2402 1 Bankuko datuak X Datos bancarios 

2403 1 Erretiro- eta pentsio-planak X Planes de jubilación pensiones,

x ‘X’ekin beteko da aplikagarria bada, edo zuri utziko da (‘ ‘) ez bada / Se cumplimentará con ‘X’ si es aplicable, o en blanco ‘ ‘ si no lo es
s/n ‘S’ edo ‘N’rekin beteko da: ‘S’ erantzuna ‘Bai’ bada, eta ‘N’, berriz, erantzuna ‘Ez’ bada / Se cumplimentará con ‘S’ o ‘N’ según la respuesta s
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LONG. Notas

económicos y de seguros

tos de transacciones 

ectado 

o 

de transacciones 

tos 

s previstos

administraciones públicas

ones y concursos

 ‘Si’ o ‘No’ Anexo III - Pág. 8 de 16
2404 1 Nominako datu ekonomikoak X Datos económicos de nomina 

2405 1 Zergak X Impuestos

2406 1 Aseguruak X Seguros 

2407 1 Hipotekak X Hipotecas 

2408 1 Sorospenak, irabaziak X Subsidios, beneficios 

2409 1 Kredituen historiala X Historial créditos 

2410 1 Kreditu-txartelak X Tarjetas créditos 

2411 1 Bestelakoak X Otros 

2412 70 Hala badagokio, ekonomia- eta finantza-arloari eta aseguruei buruzko En su caso, descripción de los otros dat
bestelako datuen deskribapena

Fitxategiaren oinarrizko egitura – Transakzioei buruzko datuak Estructura básica del Fichero – D

2482 1 Interesdunak emandako ondasunak eta zerbitzuak X Bienes y servicios suministrados por el 

2483 1 Interesdunak jasotako ondasunak eta zerbitzuak X Bienes y servicios recibidos por el afecta

2484 1 Finantza-transakzioak X Transacciones Financieras 

2485 1 Konpentsazioak / Kalte-ordainak X Compensaciones / Indemnizaciones 

2486 1 Bestelakoak X Otros 

2487 70 Hala badagokio, transakzioei buruzko bestelako datuen deskribapena En su caso, descripción de los otros dat

Fitxategiaren helburua eta aurreikusitako erabilerak Finalidad del Fichero y usos prev

2557 350 Helburuaren eta aurreikusitako erabileren deskribapen zehatza Descripción detallada de finalidad y u

2907 1 Langileen kudeaketa X Gestión de Personal

2908 1 Nominaren kudeaketa X Gestión de Nómina 

2909 1 Langileen prestakuntza X Formación de Personal 

2910 1 Administrazio publikoetako langileen aldeko gizarte-ekintza X Acción social a favor del personal de la

2911 1 Langileen sustapena, oposizioak eta lehiaketak X Promoción y selección de personal, oposi

2912 1 Laneko arriskuen prebentzioa X Prevención de riesgos laborales 

2913 1 Orduen kontrola X Control de horario 

2914 1 Bateraezintasunen kontrola X Control de incompatibilidades 

x ‘X’ekin beteko da aplikagarria bada, edo zuri utziko da (‘ ‘) ez bada / Se cumplimentará con ‘X’ si es aplicable, o en blanco ‘ ‘ si no lo es
s/n ‘S’ edo ‘N’rekin beteko da: ‘S’ erantzuna ‘Bai’ bada, eta ‘N’, berriz, erantzuna ‘Ez’ bada / Se cumplimentará con ‘S’ o ‘N’ según la respuesta s
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s y urbanos

idad con fines administrativos

s penitenciarias

ajo

ción social

 ‘Si’ o ‘No’ Anexo III - Pág. 9 de 16
2915 1 Goi-kargudunen ondarearen kontrola X Control de patrimonios de altos cargos

2916 1 Zergen eta bilketaren kudeaketa X Gestión tributaria y de recaudación 

2917 1 Ekonomiaren eta kontabilitatearen kudeaketa X Gestión económica y contable 

2918 1 Fakturazioaren kudeaketa X Gestión de facturación 

2919 1 Kudeaketa fiskala X Gestión fiscal 

2920 1 Zor publikoaren eta diruzaintzaren kudeaketa X Gestión deuda pública y tesorería 

2921 1 Landa- eta hiri-ondasun higiezinen katastroaren kudeaketa X Gestión de catastros inmobiliarios rústico

2922 1 Merkataritzako kanpo-harremanak X Relaciones comerciales con el exterior

2923 1 Finantza-merkatuen arautzea X Regulación de mercados financieros

2924 1 Lehiaren defentsa X Defensa de la competencia 

2925 1 Prozedura judizialak X Procedimientos judiciales

2926 1 Fede publikoari lotutako erregistroak X Registros vinculados con la fé pública

2927 1 Ordezko gizarte-zerbitzua X Prestación social sustitutoria 

2928 1 Indultuen izapideak X Tramitación de indultos 

2929 1 Babes zibila X Protección civil 

2930 1 Bide-segurtasuna X Seguridad vial 

2931 1 Polizien jarduna X Actuaciones policiales 

2932 1 Segurtasuneko indarrek eta kidegoek administrazio-xedeekin egindako jarduna X Actuaciones de fuerzas y cuerpos de segur

2933 1 Espetxeen kudeaketa eta kontrola X Gestión y control de centros e institucione

2934 1 Soldadutzaren izapideak X Tramitación del servicio militar 

2935 1 Bisen / bizileku-baimenen eskabideak X Solicitudes de visado / residencia 

2936 1 Enpleguaren sustapena eta kudeaketa X Promoción y gestión de empleo 

2937 1 Lan-harremanak eta lan-baldintzak X Relaciones laborales y condiciones de trab

2938 1 Segurtasuneko ikuskaritza eta kontrola eta gizarte-babesa X Inspección y control de seguridad y protec

2939 1 Lanerako lanbide-prestakuntza X Formación profesional ocupacional

2940 1 Langabeentzako prestazioak X Prestaciones a desempleados 

2941 1 Soldatak bermatzeko prestazioak X Prestaciones de garantía salarial 

x ‘X’ekin beteko da aplikagarria bada, edo zuri utziko da (‘ ‘) ez bada / Se cumplimentará con ‘X’ si es aplicable, o en blanco ‘ ‘ si no lo es
s/n ‘S’ edo ‘N’rekin beteko da: ‘S’ erantzuna ‘Bai’ bada, eta ‘N’, berriz, erantzuna ‘Ez’ bada / Se cumplimentará con ‘S’ o ‘N’ según la respuesta sea
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LONG. Notas

conómicas

s análogas

y culturales

ico

 ‘Si’ o ‘No’ Anexo III - Pág. 10 de 16
2942 1 Gizarte-laguntzako prestazioak X Prestaciones de asistencia social 

2943 1 Pentsioak, sorospenak eta bestelako laguntza ekonomikoak X Pensiones, subsidios y otras prestaciones e

2944 1 Etorkinen aldeko ekintzak X Acción a favor de inmigrantes 

2945 1 Minusbaliatuentzako gizarte-zerbitzuak X Servicios sociales a minusválidos 

2946 1 Hirugarren adinekoentzako gizarte-zerbitzuak X Servicios sociales a la tercera edad 

2947 1 Emakumearentzako gizarte-sustapena X Promoción social a la mujer 

2948 1 Gazteentzako gizarte-sustapena X Promoción social a la juventud 

2949 1 Adingabeen babesa X Protección del menor 

2950 1 Toxikomanoen aldeko ekintzak X Acción a favor de toxicómanos 

2951 1 Etxebizitza eskuratzeko laguntzak X Ayudas acceso a vivienda 

2952 1 Bestelako gizarte-zerbitzuak X Otros servicios sociales 

2953 1 Osasunaren kudeaketa eta kontrola X Gestión y control sanitario 

2954 1 Historial klinikoa X Historial clínico 

2955 1 Ikerketa epidemiologikoa eta antzeko jarduerak X Investigación epidemiológica y actividade

2956 1 Osasun-txartelaren kudeaketa X Gestión de tarjeta sanitaria 

2957 1 Haur eta lehen mailako irakaskuntza X Enseñanza infantil y primaria 

2958 1 Bigarren mailako irakaskuntza X Enseñanza secundaria 

2959 1 Goi-mailako irakaskuntza X Enseñanza superior 

2960 1 Arte-irakaskuntzak eta hizkuntzak X Enseñanzas artísticas e idiomas 

2961 1 Hezkuntza berezia X Educación especial 

2962 1 Ikasleentzako bekak eta laguntzak X Becas y ayudas a estudiantes 

2963 1 Kirolak X Deportes 

2964 1 Arte- eta kultura-arloko jardueren sustapena eta laguntza X Fomento y apoyo a actividades artísticas 

2965 1 Historia- eta arte-ondarearen babesa X Protección del patrimonio histórico-artíst

2966 1 Estatistikako funtzio publikoa X Función estadística pública 

2967 1 Biztanleen errolda X Padrón de habitantes 

2968 1 Sustapeneko erroldaren kudeaketa X Gestión del censo promocional

x ‘X’ekin beteko da aplikagarria bada, edo zuri utziko da (‘ ‘) ez bada / Se cumplimentará con ‘X’ si es aplicable, o en blanco ‘ ‘ si no lo es
s/n ‘S’ edo ‘N’rekin beteko da: ‘S’ erantzuna ‘Bai’ bada, eta ‘N’, berriz, erantzuna ‘Ez’ bada / Se cumplimentará con ‘S’ o ‘N’ según la respuesta sea
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LONG. Notas

entos

ias y autorizaciones

ios

cos

 se pretenda obtener datos 

e legal 

ectado o su representante

da en subtipos)

es accesibles al público)

es  (Subtipo)

pos profesionales (Subtipo)

 sea ‘Si’ o ‘No’ Anexo III - Pág. 11 de 16
2969 1 Inkesta soziologikoak eta iritzi-inkestak X Encuestas sociológicas y de opinión

2970 1 Administrazio-prozedurak X Procedimientos administrativos 

2971 1 Agirien sarrera- eta irteera-erregistroa X Registro de entrada y salida de docu

2972 1 Bestelako administrazio-erregistroak X Otros registros administrativos 

2973 1 Herritarra hartzea X Atención al ciudadano 

2974 1 Baimenak eta lizentziak ematea eta kudeatzea X Concesión y gestión de permisos, licen

2975 1 Eraikinetako sarbideen segurtasuna eta kontrola X Seguridad y control de acceso a edifi

2976 1 Argitalpenak X Publicaciones 

2977 1 Helburu zientifikoak, historikoak edo estatistikoak X Fines científicos, históricos o estadíst

2978 1 Zehapenen kudeaketa X Gestión sancionadora 

2979 1 Barruko estatistiken kudeaketa X Gestión de estadísticas internas 

2980 1 Ziurtatzeko zerbitzuak egitea X Prestación de servicios de certificación

2981 1 Beste helburu batzuk X Otras finalidades 

Pertsonak edo kolektiboak Personas o colectivos 

2982 210 Kolektiboen deskribapena, baldin eta kolektibo horiei buruzko datuak Descripción de colectivos sobre los que

lortu nahi badira

Datuen jatorria Procedencia de los datos

3192 1 Interesduna bera edo haren legezko ordezkaria X El propio interesado o su representan

3193 1 Interesduna edo interesdunaren ordezkaria ez den bestelako pertsona fisikoa X Otras personas físicas distintas del a

3194 1 Jendeak eskuragarri dituen iturriak (azpimotetan banatuta) X Fuentes accesibles al público (desglos

3195 1 Sustapeneko errolda (Azpimota: Jendeak eskuragarri dituen iturriak) X Censo promocional (Subtipo de Fuen

3196 1 Telekomunikazioetako zerbitzuen gidak (Azpimota) X Guías de servicios de telecomunicacio

3197 1 Lanbide-taldeetako pertsonen zerrendak (Azpimota) X Listas de personas pertenecientes a gr

3198 1 Egunkari eta aldizkari ofizialak (Azpimota) X Diarios y boletines oficiales (Subtipo

3199 1 Komunikabideak (Azpimota) X Medios de comunicación  (Subtipo)

3200 1 Erregistro publikoak X Registros públicos 

x ‘X’ekin beteko da aplikagarria bada, edo zuri utziko da (‘ ‘) ez bada / Se cumplimentará con ‘X’ si es aplicable, o en blanco ‘ ‘ si no lo es
s/n ‘S’ edo ‘N’rekin beteko da: ‘S’ erantzuna ‘Bai’ bada, eta ‘N’, berriz, erantzuna ‘Ez’ bada / Se cumplimentará con ‘S’ o ‘N’ según la respuesta
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LONG. Notas

 datos

ternet 

ocedimientos de recogida

ión

ortes de obtención

tos

s? 

s accesibles al público? 

 legítima aceptación de una relación jurídica cuyo desarrollo, 
ariamente la comunicación de los datos a terceros?

as o que versan sobre las mismas materias, 
Públicas?

tratamiento posterior de los datos con fines históricos, 

 destino a otra Administración Pública?

as autoriza? 

 sea ‘Si’ o ‘No’ Anexo III - Pág. 12 de 16
3201 1 Erakunde pribatua X Entidad privada 

3202 1 Administrazio publikoak X Administraciones Públicas 

Datuak biltzeko prozedura Procedimiento de recogida de lo

3203 1 Inkestak edo elkarrizketak X Encuestas o entrevistas 

3204 1 Formularioak edo kupoiak X Formularios o cupones 

3205 1 Datuen transmisio elektronikoa / Internet X Transmisión electrónica de datos / In

3206 1 Bestelakoak X Otros 

3207 70 Hala badagokio, datuak biltzeko bestelako prozeduren deskribapena En su caso, descripción de los otros pr

Datuak lortzeko erabilitako euskarria Soporte utilizado para la obten

3277 1 Paper-euskarria X Soporte papel 

3278 1 Euskarri informatikoa / magnetikoa X Soporte informático / magnético 

3279 1 Bide telematikoa X Vía telemática 

3280 1 Bestelakoak X Otros 

3281 70 Hala badagokio, datuak lortzeko bestelako euskarrien deskribapena En su caso, descripción de los otros so

Datuak lagatzea edo komunikatzea Cesiones o comunicaciones de da

3351 1 Interesdunek adostasunik eman al dute? s/n ¿Existe consentimiento de los afectad

3352 1 Jendeak eskura dauzkan iturrietatik lortu al dira datuak? s/n ¿Se trata de datos recogidos de fuent

3353 1 Tratamendua ba al da askatasunez eta modu legitimoan onartutako s/n ¿El tratamiento responde a la libre 
harreman juridiko baten ondorioa, hain zuzen ere, harreman hori garatu, cumplimiento y control implique nece
bete eta kontrolatzeko datuak hirugarrenei komunikatzea nahitaezkoa duen

harreman juridiko baten ondorioa?

3354 1 Beste administrazio publikoek dauzkaten eskumen berdintsuak edo s/n ¿Corresponden a competencias idénti
gai berberei buruzko eskumenak al dira? ejercidas por otras Administraciones 

3355 1 Datuak komunikatzearen xedea datuak helburu historiko, estatistiko edo s/n ¿La comunicación tiene por objeto el 
zientifikoetarako tratatzea al da? estadísticos o científicos?

3356 1 Datuak beste administrazio publiko batentzat lortu edo prestatu al dira? s/n ¿Son datos obtenidos o elaborados co

3357 1 Datuak lagatzea edo komunikatzea baimentzen duen araurik ba al dago? s/n ¿Existe una norma reguladora que l

x ‘X’ekin beteko da aplikagarria bada, edo zuri utziko da (‘ ‘) ez bada / Se cumplimentará con ‘X’ si es aplicable, o en blanco ‘ ‘ si no lo es
s/n ‘S’ edo ‘N’rekin beteko da: ‘S’ erantzuna ‘Bai’ bada, eta ‘N’, berriz, erantzuna ‘Ez’ bada / Se cumplimentará con ‘S’ o ‘N’ según la respuesta
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dora

a 

‘ ’ (ASCII 32)

icación (en su caso)

era cesión. 

tinatario de la primera cesión. 

da cesión. 

tinatario de la segunda cesión. 

a cesión. 

tinatario de la tercera cesión. 

ta cesión. 

tinatario de la cuarta cesión. 

 datos (en su caso)

porcionan un nivel de protección equiparable?

 convenios en los que sea parte España? 

ar auxilio judicial internacional? 

el diagnóstico médicos, la prestación de asistencia sanitaria 
rvicios sanitarios?. 

conforme a su legislación específica? 

? 

ontrato entre el afectado y el responsable del fichero
actuales adoptadas a petición del afectado? 

ución de un contrato celebrado o por celebrar,
e del fichero y un tercero? 

a la salvaguarda de un interés público? 

a ‘Si’ o ‘No’ Anexo III - Pág. 13 de 16
3362 4 Horrela bada, zehaztu arau horren zenbakia En su caso, número de la norma regul

3366 170 Horrela bada, zehaztu arau horren urtea En su caso, Año de la norma regulad

3436 78 Gordetako eremua - ‘ ’ jasoko du beti (ASCII 32) Campo reservado – Contendrá siempre

Lagatako edo komunikatutako datuen jasotzaileak (hala badagokio) Destinatarios de la cesión o comu

3514 9 Lehen lagatzearen jasotzailearen IFK / IFZ. CIF / NIF del destinatario de la prim

3523 50 Lehen lagatzearen jasotzailearen izena, izen soziala edo erakundea. Nombre, Razón social u Organismo d

3573 9 Bigarren lagatzearen jasotzailearen IFK / IFZ. CIF / NIF del destinatario de la segu

3582 50 Bigarren lagatzearen jasotzailearen izena, izen soziala edo erakundea. Nombre, Razón social u Organismo d

3632 9 Hirugarren lagatzearen jasotzailearen IFK / IFZ. CIF / NIF del destinatario de la terc

3641 50 Hirugarren lagatzearen jasotzailearen izena, izen soziala edo erakundea. Nombre, Razón social u Organismo d

3691 9 Laugarren lagatzearen jasotzailearen IFK / IFZ. CIF / NIF del destinatario de la cua

3700 50 Laugarren lagatzearen jasotzailearen izena, izen soziala edo erakundea. Nombre, Razón social u Organismo d

3750 140 Beste jasotzaile jakin batzuk Otros destinatarios determinados 

3890 140 Identifikatzeko baliatu beharreko arauak Reglas que permitan la identificación

Datuen nazioarteko transferentziak (hala badagokio) Transferencias internacionales d

4030 1 Transferentzia antzeko babes-maila ematen duten herrialdeetara egingo al da? s/n ¿Se efectúa con destino a países que pr

4031 1 Espainiak parte hartutako tratatuen edo hitzarmenen aplikazioaren ondorioa al da? s/n ¿Resulta de la aplicación de tratados

4032 1 Nazioartean laguntza judiziala ematea edo eskatzea al du xede? s/n ¿Se realiza a efectos de prestar o solici

4033 1 Beharrezkoa al da mediku-prebentzio edo -diagnostikorako, osasun-laguntza s/n Es necesaria para la prevención o para
edo mediku-tratamenduak emateko edo osasun-zerbitzuak kudeatzeko? o tratamiento médicos o la gestión de s

4034 1 Dagokion lege bereziari jarraiki, diru-transferentziei buruzkoa al da? s/n ¿Se refiere a transferencias dinerarias

4035 1 Interesdunak adostasunik eman al du? s/n ¿El afectado ha dado su consentimien

4036 1 Beharrezkoa al da interesdunaren eta fitxategiaren erantzulearen arteko kontratua s/n ¿Es necesaria para la ejecución de un 
gauzatzeko, edo, interesdunak eskaturik, kontratu aurreko neurriak hartzeko? o para la adopción de medidas precont

4037 1 Beharrezkoa al da fitxategiaren erantzuleak eta hirugarren batek interesdunaren s/n ¿Es necesaria para la celebración o eje
alde kontratua egiteko zein egin den edo egiteko dagoen kontratua gauzatzeko? en interés del afectado, por el responsa

4038 1 Beharrezkoa al da edo legeak eskatzen al du interes publikoren bat babesteko? s/n ¿Es necesaria o legalmente exigida pa
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icio o defensa de un derecho en un proceso judicial? 

terés legítimo, desde un Registro Público y es acorde

internacional de datos (en su caso)

la de códigos de países).. 

 de la primera transferencia

bla de códigos de países). 

 de la segunda transferencia

 de códigos de países). 

 de la tercera transferencia

la de códigos de países). 

 de la cuarta transferencia

esión

gencia de Protección de Datos

 adoptadas para su destrucción

Responsable del fichero 

gano 

caso de Modificación

gencia de Protección de Datos

o o tratamiento?

de ejercitar derechos?

lación del fichero?

del fichero o tratamiento 

iento 

a ‘Si’ o ‘No’ Anexo III - Pág. 14 de 16
4039 1 Beharrezkoa al da prozesu judizial batean eskubide bat aitortu, erabili edo aldezteko? s/n ¿Es precisa para el reconocimiento, eje

4040 1 Erregistro publiko batek, interes legitimoa duen pertsona batek eskatuta, s/n ¿Se efectúa, a petición de persona con 
eta betiere Erregistro horren xedearekin bat etorrita, egingo al da? con la finalidad del mismo? 

Datuen nazioarteko transferentzien jasotzaileak (hala badagokio) Destinatarios de la transferenci

4041 2 Lehen herrialde jasotzailea (Herrialde-kodeen taularen arabera). Primer País destinatario (según la ta

4043 50 Lehen transferentziaren jasotzailearen izena edo izen soziala Nombre o Razón social del destinatar

4093 2 Bigarren herrialde jasotzailea (Herrialde-kodeen taularen arabera). Segundo País destinatario (según la t

4095 50 Bigarren transferentziaren jasotzailearen izena edo izen soziala Nombre o Razón social del destinatar

4145 2 Hirugarren herrialde jasotzailea (Herrialde-kodeen taularen arabera). Tercer País destinatario (según la tab

4147 50 Hirugarren transferentziaren jasotzailearen izena edo izen soziala Nombre o Razón social del destinatar

4197 2 Laugarren herrialde jasotzailea (Herrialde-kodeen taularen arabera). Cuarto País destinatario (según la ta

4199 50 Laugarren transferentziaren jasotzailearen izena edo izen soziala Nombre o Razón social del destinatar

4249 140 Beste jasotzaile jakin batzuk Otros destinatarios determinados 

4389 140 Identifikatzeko baliatu beharreko arauak Reglas que permitan la identificación

Fitxategiaren datuak, ezabatzea egin nahi bada Datos del fichero, en caso de Sup

4529 10 Datuak Babesteko Bulegoak esleitutako inskripzio-kodea Código de inscripción asignado por la

4539 140 Ezabatzeko arrazoiak Motivos de la supresión 

4679 210 Informazioa nora joango den edo informazioa ezabatzeko zer aurreikusi den Destino de la información o prevision

4889 9 Fitxategiaren erantzule den administrazio-organoaren IFK CIF del Órgano de la Administració

4898 140 Organoaren administrazio-arloko kokapena Encuadramiento Administrativo del 

Fitxategiaren datuak eta atalak, aldaketa egin nahi bada Datos del fichero y apartados, en

5038 10 Datuak Babesteko Bulegoak esleitutako inskripzio-kodea Código de inscripción asignado por la

5048 1 Fitxategiaren edo tratamenduaren erantzulearen aldaketa? X Modificación del Responsable del fich

5049 1 Eskubideez baliatzeko zerbitzua edo unitatearen aldaketa? X Modificación del Servicio o unidad d

5050 1 Fitxategia arautzen duen xedapenaren aldaketa? X Modificación de la Disposición de reg

5051 1 Fitxategiaren edo tratamenduaren izen edo deskribapenaren aldaketa X Modificación del Nombre o descripció

5052 1 Tratamenduaren arduradunaren aldaketa X Modificación del Encargado del trata
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d 

 fichero y tipos de datos 

 y usos previstos 

afectados 

iento de recogida

 de datos 

acionales de datos 

esponsable del fichero

ano 

ficación 

 la notificación

a la notificación

ue efectúa la notificación. 

sona que efectúa la notificación. 

sona que efectúa la notificación. 

 la persona que efectúa la notificación. 

e efectúa la notificación. 

 efectúa la notificación. 

e efectúa la notificación. 

ficación. 

ción. 

na que efectúa la notificación: (Indicar el código 
países).

 ‘Si’ o ‘No’ Anexo III - Pág. 15 de 16
5053 1 Segurtasun-neurrien aldaketa X Modificación de las Medidas de seguri

5054 1 Fitxategiaren oinarrizko egituraren eta datu-moten aldaketa X Modificación de la Estructura básica d

5055 1 Fitxategiaren helburuaren eta aurreikusitako erabileren aldaketa X Modificación de la Finalidad del fich

5056 1 Pertsona edo kolektibo interesdunen aldaketa X Modificación de las Personas o colectiv

5057 1 Datuen jatorriaren eta datuak biltzeko prozeduraren aldaketa X Modificación de la Procedencia o proce

5058 1 Datuak lagatze edo komunikatzearen aldaketa X Modificación de la Cesión o comunicac

5059 1 Datuen nazioarteko transferentzien aldaketa X Modificación de las Transferencias int

5060 9 Fitxategiaren erantzule den administrazio-organoaren IFK CIF del Órgano de la Administración

5069 140 Organoaren administrazio-arloko kokapena Encuadramiento Administrativo del Ó

Eskabide-orriaren datuak Datos de la Hoja de Solicitud

5209 35 Jakinarazpena egiten duen pertsonaren izena Nombre de la persona que efectúa la n

5244 35 Jakinarazpena egiten duen pertsonaren lehen abizena Primer apellido de la persona que efect

5279 35 Jakinarazpena egiten duen pertsonaren bigarren abizena Segundo Apellido de la persona que efe

5314 70 Betetzen duen postua Puesto desempeñado 

Jakinarazpenetarako helbidea Domicilio, a efectos de notificació

5384 2 Jakinarazpena egiten duen pertsonaren helbideko bide-mota. Tipo de vía del domicilio de la persona

5386 50 Jakinarazpena egiten duen pertsonaren helbideko bidearen izena. Nombre de la vía del domicilio de la p

5436 4 Jakinarazpena egiten duen pertsonaren helbideko bidearen zenbakia. Número de la vía del domicilio de la p

5440 4 Jakinarazpena egiten duen pertsonaren helbideko solairua, atea, eskailera. Piso, puerta, escalera, .. del domicilio 

5444 50 Jakinarazpena egiten duen pertsonaren helbidearen udalerria. Localidad del domicilio de la persona 

5494 50 Jakinarazpena egiten duen pertsonaren helbidearen probintzia. Provincia del domicilio de la persona q

5544 5 Jakinarazpena egiten duen pertsonaren helbidearen posta-kodea. Código postal domicilio de la persona q

5549 10 Jakinarazpena egiten duen pertsonaren telefonoa. Teléfono de la persona que efectúa la n

5559 10 Jakinarazpena egiten duen pertsonaren faxa. Fax de la persona que efectúa la notifi

5569 2 Jakinarazpena egiten duen pertsonaren helbideko herrialde-kodea: Código del país del domicilio de la pe
(Adierazi herrialdearen kodea herrialde-kodeen taularen arabera). de país según la tabla de códigos d
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SCII 10) 

 ‘Si’ o ‘No’ Anexo III - Pág. 16 de 16
5571 70 Jakinarazpena egiten duen pertsonaren helbide elektronikoa. Dirección de correo electrónico de la per

Beharrezko segurtasun-neurriak Medidas de Seguridad requerida

5641 1 Oinarrizko mailakoak? X Nivel Básico?

5642 1 Maila ertainekoak? X Nivel Medio?

5643 1 Goi-mailakoak? X Nivel Alto?

5644 1 Orga-itzuleraren kontrol-karakterea (ASCII 10) Carácter de control de retorno de carro

x ‘X’ekin beteko da aplikagarria bada, edo zuri utziko da (‘ ‘) ez bada / Se cumplimentará con ‘X’ si es aplicable, o en blanco ‘ ‘ si no lo es
s/n ‘S’ edo ‘N’rekin beteko da: ‘S’ erantzuna ‘Bai’ bada, eta ‘N’, berriz, erantzuna ‘Ez’ bada / Se cumplimentará con ‘S’ o ‘N’ según la respuesta s
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Jakinarazpenak sortzeko laguntza-programa behera kargatu
ahal izateko behar diren ekipamendu-mailako betekizunak.

Jakinarazpenak sortzeko laguntza-programa behera kargatu
ahal izateko, Interneteko sarbidea izan behar da, edozein mo-
tatakoa.

Behera kargatu beharreko programa konprimituta dago eta 5
MB-ko tamaina du, gutxi gorabehera. Tamaina hori kontuan
hartu beharko litzateke behera kargatzeko erabiliko den pos-
tuak Interneten sartzeko izango duen banda-zabalera aukera-
tzerakoan.

Jakinarazpenak sortzeko laguntza-programa lortzea.

Titulartasun publikoko fitxategien erantzuleek fitxategiak
sortu, aldatu eta ezabatzeko jakinarazpenak sortzeko progra-
ma Internet bidez lortu ahal izango dute; horretarako, ondo-
ko urratsak eman behar dituzte:

1. Datuak Babesteko Euskal Bulegoaren web gunera ko-
nektatzea. Interneteko ondoko helbidera konektatu daitez-
ke: http://www.avpd.es, eta horren barruan, Datuak Babes-
teko Erregistroa sarrera aukeratu behar dute.

2. Programa behera kargatzea. Titulartasun publikoko
fitxategien inskripzioa egiteko programa behera karga-
tzea sarrera aukeratu. Adierazi zuk nahi duzun direktorioa —
hobeto hutsik badago—, bertan gordeko baita behera karga-
tuko duzun artxiboa.

3. Deskonprimitzea eta instalatzea. Programa deskonpri-
mitu eta instalatzeko, behera kargatu duzun artxiboa exeku-
tatu behar duzu, besterik ez. Programa bera aldi baterako di-
rektorio batean deskonprimituko da eta instalazioa hasiko da.

4. Laguntza. Instalatutakoan, programa hobeto ulertu eta era-
biltzeko, programaren laguntzan eransten den informazioa ira-
kurtzea gomendatzen da.

Jakinarazpenak sortzeko laguntza-programa instalatu ahal
izateko behar diren ekipamendu-mailako betekizunak.

Programa ekipo batean instalatuko da, bada, ekipo horrek on-
doko betekizunak bete behar ditu:

✓ Windows 98 edo goragokoa duen ekipoa izatea.

✓ Interneterako ondoko nabigatzaileetako bat izatea:

❍ Netscape Navigator nabigatzailea, 4.6 edo go-
ragoko bertsioan.

❍ Microsoft Internet Explorer nabigatzailea, 4. ber-
tsioan edo geroagokoan.

Jakinarazpenak laguntza-programaren bidez betetzea.

Programak bere funtzionamenduari buruzko laguntza dauka.
Osagarri gisa, paperezko formularioa betetzeko jarraibideak
ere lagungarri gerta daitezke.

Requisitos de equipamiento para la descarga del progra-
ma de ayuda de generación de notificaciones.

Para poder descargar el programa de ayuda de generación de notifi-
caciones, deberá de disponerse de acceso a Internet, en cualquier mo-
dalidad.

El programa a descargar se encuentra comprimido y tiene un tama-
ño aproximado de 5 MB, lo que debería tenerse en cuenta a la hora
de elegir el ancho de banda en la conexión a Internet del puesto de
descarga.

Obtención del programa de ayuda de generación de notificaciones.

Los responsables de ficheros de titularidad pública podrán obtener el
programa de generación de notificaciones de creación, modificación o
supresión de ficheros a través de Internet, siguiendo los siguientes pa-
sos:

1. Conexión a la Web de la Agencia Vasca de Protección de
Datos: Podrán conectarse a la dirección Internet: http://www.avpd.es,
eligiendo la entrada Registro de Protección de Datos.

2. Descarga del programa: seleccionar la entrada Descarga del
Programa de Inscripción de Ficheros de Titularidad Públi-
ca. Indique un directorio de su elección, preferentemente vacío, don-
de guardar el archivo descargado.

3. Descompresión e Instalación: Para descomprimir e instalar
el programa, simplemente deberá ejecutar el archivo descargado. El
propio programa se descomprimirá en un directorio temporal y comen-
zará la instalación.

4. Ayuda: Una vez instalado, se recomienda, para una mejor com-
prensión y utilidad del programa, leer la información que se inclu-
ye en la ayuda del programa.

Requisitos de equipamiento para la instalación del progra-
ma de ayuda de generación de notificaciones:

Los requisitos del equipo donde se haya de instalar el programa son:

✓ Equipo con Windows 98 o superior.

✓ Disponer de alguno de los siguientes navegadores de Inter-
net:

❍ Navegador Netscape Navigator versión 4.6 o superior.

❍ Navegador Microsoft Internet Explorer versión 4 o poste-
rior.

Cumplimentación de las notificaciones mediante el progra-
ma de ayuda.

El programa cuenta con una ayuda acerca de su funcionamiento. Adi-
cionalmente, las instrucciones aplicables para la cumplimentación del
formulario en papel pueden resultar de ayuda.

Fitxategien jakinarazpenak Datuak Babesteko Euskal Bulegoan Interneten eta euskarri digitalaren 
bidez aurkezteko arau teknikoak

Normas técnicas de presentación de notificaciones de ficheros en la agencia vasca de protección de datos a
través de Internet y de soporte digital

Fitxategian jakinarazpen-eredua betetzeko jarraibideak Orria: 1/2

Instrucciones para cumplimentar el formulario de notificación de ficheros Página: 1/2
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Fitxategian jakinarazpen-eredua betetzeko jarraibideak Orria: 2/2

Instrucciones para cumplimentar el formulario de notificación de ficheros Página: 2/2

Laguntza-programarekin sortu diren jakinarazpenak
Internet bidez bidaltzea.

Datuak Babesteko Euskal Bulegoan aurkeztu behar diren fi-
txategien jakinarazpenak egoki bete ondoren, jakinarazpen ho-
riek Internet bidez bidaltzeko aukera emango dizu programak,
konexio seguru bat erabilita.

Fitxategiak transmititzeko prozesuan, automatikoki, ondoko
eragiketak gertatuko dira, hurrenez hurren:

✓ AVPDren web gunea autentifikatzea: SSL segurta-
sun-protokoloaren estandarrak jarraituko dira.

✓ AVPDren web gunera transmititzen den informazioa
enkriptatzea.

✓ Bidali diren jakinarazpenak AVPDren web gunean
jasotzea.

✓ Bidalketa bakoitzari, iristen denean, izen bana eslei-
tuko zaio, horretarako diseinatu den algoritmo ba-
ten bidez; algoritmo horri esker bidalketa bakoitza
modu unibokoan identifikatu daiteke bai fitxategia-
ren erantzulearekin, bai transmisioaren unearekin.

Jakinarazpenak Datuak Babesteko Euskal Bulegora bi-
dali ahal izateko behar diren ekipamendu-mailako be-
tekizunak.

Gutxieneko betekizunak programa behera kargatzeko adiera-
zi diren berberak dira.

Interneten sartzeko proxy zerbitzari bat erabiliz gero, jakina-
razpenak sortzeko programaren Utilitateak/Interneteko auke-
rak aukeran Internetera sartzeko erabiliko duzun proxy zer-
bitzariaren helbidea eta ataka adierazi behar dituzu.

Jakinarazpenak sortzeko laguntza-programarekin lortu
diren fitxategiak sortu, aldatu eta ezabatzeko jakinaraz-
penak euskarri magnetiko bidez bidaltzea.

Datuak Babesteko Euskal Bulegoan aurkeztu beharreko jaki-
narazpenak egoki bete ondoren, programak jakinarazpen ho-
rien edukia biltzen duen euskarri magnetikoa sortzeko auke-
ra ematen du.

Euskarri magnetikoa diskete bat izan behar da, eta ondoko
ezaugarriak izan behar ditu: 3,5» DS, HD 1,44 Mb. Diske-
tea hutsik egon behar da bidalketa sortu aurretik.

Disketeak etiketa bat izan behar du itsatsita, eta hor infor-
mazio hau adieraziko da:

✓ fitxategiaren erantzulearen identifikazioa, izen edo
izen sozialaren bidez,

✓ IFZ/IFK,

✓ jakinarazpenetarako helbidea.

Datuok bat etorri behar dira inskripzioa egiteko eskabide-
orrian adierazitakoekin.

Edonola ere, euskarri behar bezala etiketatuta aurkeztu behar
da, eta horrekin batera inskripzioa egiteko eskabide-orria aur-
keztu behar da, behar bezala beteta eta horretarako gaituta
dagoen pertsonak izenpetuta.

Envío a través de Internet de las notificaciones generadas
con el programa de ayuda.

Una vez cumplimentadas correctamente las notificaciones de ficheros
a presentar en la Agencia Vasca de Protección de Datos, el progra-
ma le permite enviarlas a través de Internet mediante una conexión
segura.

Durante el proceso de transmisión se desencadenarán automáticamen-
te las siguientes operaciones:

✓ Autenticación del sitio web de la AVPD siguiendo los es-
tándares del protocolo de seguridad SSL.

✓ Cifrado de la información que se transmite hasta el sitio
web de la AVPD.

✓ Recepción en el sitio web de la AVPD de las notificaciones
enviadas.

✓ A la llegada de un envío se le asigna un nombre, a través
de un algoritmo diseñado al efecto, que permite la identi-
ficación unívoca de cada envío con el responsable del fiche-
ro y el momento de la transmisión.

Requisitos de equipamiento para el envío de notificaciones
a la Agencia Vasca de Protección de Datos:

Los requerimientos mínimos son los mismos que los señalados
para la descarga del programa.

Si realiza la conexión a Internet a través de un servidor proxy, de-
berá indicar en la opción Utilidades/Opciones Internet del programa
de generación de notificaciones, la dirección y el puerto del servidor
proxy a través del cual realiza la conexión a Internet.

Envío mediante soporte magnético de notificaciones de crea-
ción, modificación o supresión de ficheros obtenidas con el
programa de ayuda para la generación de notificaciones.

Una vez cumplimentadas correctamente las notificaciones de ficheros
a presentar en la Agencia Vasca de Protección de Datos, el progra-
ma permite generar un soporte magnético con el contenido de las mis-
mas.

El soporte magnético deberá ser un disquete de 3,5» DS, HD 1,44
Mb. El disquete habrá de estar vacío antes de generar el envío.

El disquete llevará adherida una etiqueta en la que se indicará la
siguiente información:

✓ Identificación del responsable del fichero mediante su nom-
bre o razón social,

✓ NIF/CIF,

✓ Domicilio a efectos de notificación.

Estos datos deberán coincidir con los indicados en la hoja de solici-
tud de inscripción.

En todo caso, el soporte se presentará correctamente etiquetado, acom-
pañándose de la hoja de solicitud de inscripción, debidamente cum-
plimentada y firmada por persona habilitada a tal efecto.


